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Szamviteli politika

SZAMVITELI POLITIKA

Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont szamviteli politikajat a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi
C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjén a kovetkezOk szerint hatdrozom
meg.
L
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A Szamviteli politikaban hasznalt réoviditések

SzGyF Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag

Intézmény Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont

Kirendeltség Sz.ociélis é,s Gyermekvédelmi Fdigazgatosag Fejér Megyei
Kirendeltség

MGO Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatdsag
Intézménygazdalkodasi Foosztaly Fejér Megyei Gazdasagi
Osztaly

MAK Magyar Allamkincstar

Szt. 2000. évi C. torvény a szamvitelrol

Aht. 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

Ayt 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhéztartasrél sz616

) torvény végrehajtasardl
Ahsz 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas

szamvitelérdl

2. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti el6irdsokat, eljarasokat,
mo6dszereket, amelyek Dbiztositjak a szamviteli politika hatalya alad tartozé Intézmény
sajatossagainak, adottsagainak, korilményeinek leginkdbb megfeleld szamviteli rendszer
kialakitasat, illetve mikodését.

Szamviteli politikank a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Szt. és Ahsz.
valasztasi lehetGséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra keriilt az
alkalmazand¢ eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes eloirasait kiilén
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:
— az eszk6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

— az eszk6zOk és a forrasok értékelési szabalyzata,
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Szamviteli politika

— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,
— apénzkezelési szabalyzat.
2.1. A szamviteli politika hatdlya

A szamviteli politika hatalya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti egysegere €s az
Intézménynél alkalmazasban allé személyekre.

2.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kévetkez6 témakhoz kapcsoléddan tartalmaz eldirdsokat:
— az intézmény tevékenységének bemutatasa,
— az intézmény altal ellatando feladatok, jovobeni céljai,
— aszamviteli politika €s a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi és konyvvezetési forma,
— a beszamol¢ készités idopontja, a beszamoloért valo feleldsség,
— az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai,
— érteékhelyesbités alkalmazasanak szabdlyai,
— fajlagosan kis értékl eszk6zok nagysaga,
— aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasdnak modja,
— aterven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabélyai,
— az eszk6zok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,
— a bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje,

— az koltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztidsdnak modja, a
felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

II.
AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Az Intézmény fébb azonosité adatai, feladatai

Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont

Kltségvetési szerv neve, székhelye: 8000 Székesfehérvar, Tiizér utca 6.

Alapité megnevezése: Beliigyminisztérium

Alapitas id6pontja: 1979.11.24.

Koltségvetesi szerv térzsszama:
Az alapit6 okirat kelte, szama: 2021. 10. 21. I/7459-4/2021/PKF
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Szamviteli politika

Addszama: 15360197-1-07
Szakagazati besoroldsa: 748544

Az Intézmény gazdalkodasi feladatait a 2015. szeptember 1-jén kelt munkamegosztdsi
megallapodasban foglaltak szerint az MGO latja el.

A Kkoltségvetési szerv altal ellatott kormanyzati funkciok:
A kormanyzati funkciok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.
2. Az Intézmény gazdilkodasinak jellemzdi

Az Intézmény alapit6 okirat szerint az alaptevékenysége korében a kozhatalmi tevékenysége
mellett AFA levonasra jogositd tevékenységet nem folytat.

3. Az Intézmény szempontjabol egyéb "1 én y e g e s" informaciok

Az éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszk6zok és forrasok meglétének biztositasat
szolgild legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi €s értékadatokat is
tartalmazé leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodds soran az Intézmény az eszkdzeir6l és azok allomanyaban
bekovetkezett valtozasokrdl folyamatosan részletezé nyilvantartist vezet mennyiségben és
értekben.

A mérlegtételek alatAmasztasira, a mérleg fordulonapjara vonatkozé részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A fékonyvi konyvelés a CT-EcoSTAT, RENYI modul szamitégépes programmal, a befektetett
eszk6zok €s a haszndlt, illetve hasznélatban 1évé egyéb eszkozok analitikus nyilvantartasa
szintén a CT-EcoSTAT, Tdargyi eszkoz modul szdmitégépes programokkal torténik.

Az Intézmény feladataiban bekévetkezd valtoziasok

Az Intézmény alaptevékenységét az alapito okiratban foglaltak keretein beliil végezheti. Olyan
feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapit6 okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

Viltozasok lehetnek bels6 valtozasok vagy az Intézmény egészét érintd véltozasok. Ez utobbi
valtozas az iranyito szervtol indul, igy kiilon szabalyozasi kételezettségiink nincs.

A belsd valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a szabalyzatok és belsé utasitasok
modositasa az Intézmény vezetojének feladata.
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I1I.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A villalkozas folytatisdnak elve

Intézményiinknél a vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kdvetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesités¢hez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamolo elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbol
kell kiindulni, hogy a gazdilkodé a belathaté jovében is fenn tudja tartani mikodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikddés besziintetése vagy barmilyen okbdl
torténd jelent6s cstkkenése. Az alapelv magdban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a kdnyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkOzokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatdsét a beszamoldban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikiban
elbirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott lizleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a mérleg
elkészitését megeldzden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjaval
lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeib6l erednek, a mérleg forduldnapja elétt még nem
kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézéen ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a
gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott koltségvetési évre vonatkozo
bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek. A koltségvetési
szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre készil.

A valédisag elve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valésagban is
megtalalhatéak, bizonyithatéak, kiviilallok &ltal is megallapithatok. Ennek alapvet6 feltétele
az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltdrozasi szabalyzatban foglalt eléirasok szerint
késziiljon el a beszamoldt alatamaszto leltar. A leltarban az eszkozoket, a kotelezettségeket az
intézményiink Aaltal mindenkor hatalyos értékelési szabélyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

A vildgossag elve

A beszamolonak érthetd, attekinthetd, az Ahsz.-ben eldirt formaban kell késziilni. Az
érthetdség a beszamoloban szerepld informéciok 1ényeges jellemzéje kell, hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

Az Intézmény gazdalkoddsarol adott informacié tartalmanak és formajanak, az azt
alatdmasztd konyvvitelnek allandonak és Osszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az
alapelvnek az érvényesiilését az intézmény szamviteli politikajaban meghatarozott eldirasok
betartasaval kell biztositani.

Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont 7



Szamviteli politika

A folytonossdg elve

A koltségvetési év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfeleld
zéréadataival. Az egymast kvet6 években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmény
szambavétele csak az Szt.-ben és az Ahsz.-ben meghatarozott szabalyok szerint véltozhat.

Az Osszemérés elve -

Az adott id6szak eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditasait) kell
szamitiasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés elve oly mddon érvényesiil, hogy a koltségvetesi €s
a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az eldrelathaté kockazatot és feltételezheté veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idopontja kozott valt ismertte.
Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetleniil attol, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditdsok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
els6dlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Gsszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzokkel,
feltételekkel rendelkez6 eszkzoknél az atlagos beszerzési aron torténd értékelésnél.

Intézménylinknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezo esetekben:

— Vevénként, adésonként kisosszegii koveteléseknél, ahol szazalékos aranyban is
meghatarozhatd, egy dsszegben elszamolhato, elkiilonitetten kimutathatd. Ebben az
esetben a kovetkezd €vi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevénként, adosonként
kisdsszegli kovetelések - hasonlé moédon megallapitott - értékvesztésének Osszegét
dssze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés 6sszegevel €s a
csoport szintjén mutatkozé kiilonbozetet - elbjelének megfeleléen — a kordbban
elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt
értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

— Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetében.
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1dobeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy t6bb iizleti évet is érintenek, az
adott idészak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgalo id6észak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik.

Az idbbeli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

A tartalom elsédlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoldban az lizleti tranzakcidok bemutatasa azok kézgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolas soran a szerzdéseket, a megéllapoddsokat
valds tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.

Lényegesség elve

Az intézménynél lényegesnek mindsiil minden olyan informécio, amelynek elhagydsa vagy
téves bemutatasa befolyasolhatja a felhaszndloknak a beszamold alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A 1ényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatdl, ahogyan az az elhagyas vagy a
téves bemutatas adott koriilményei kdzott megitélheto.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban szerepl6é informaciobol nyerheté haszon - célszertien - haladja meg az
informacié elballitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezben eldirt informaciot
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Gsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy uzleti tranzakcié szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbol szdrmazd bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévd veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tébbletinformaci6 aranyban éll-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolo-készités idépontja, a szimviteli
politikaért, beszamoléért valo felelosség

2.1. A beszamolo formdja és a kényvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eléirdsok alapjén a koltségvetési szervek éves beszamoldt készitenek,
valamint koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezetnek.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett

részei a koltségvetés végrehajtasanak ellenGrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:

— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,

— adatszolgaltatais a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, véalasztott
tisztségviselok osszetételérol,
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2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemliéletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjin készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletii pénziigyi kdnyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat mutatjak be. Ide tartoznak:

— amérleg,
— az eredmény-kimutatas és

— akiegészitd melléklet.
2.2. A mérlegkészités idopontja
A koltségvetesi évet kdveto év februdr 25-e.

Az MGO az intézmény éves koltségvetési beszamoldja adatait a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-4ig — a Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kévetd hatvan
napon beliil - a Kincstar altal milkodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltolti.

FONTOS! A mérlegkészités idGpontjat az Intézmény nem valtoztathatja meg, ez az az
idBpont, amig a koltségvetési évre vonatkozéan a kovetkezé évben még konyvelni lehet. A
koltségvetési beszamold elkészitésénél az egyes tirlapok dsszedllitdsdandl és a hatdridéknél a
koltségvetési szerveknek nincs dontési lehetéségiik.

2.3. A szdmviteli politikdért valo felelosség

A szamviteli politika fobb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért az Intézmény vezetdje a felelds.
[Ahsz. 50. § (1) bekezdés]

Atruhazott hataskorben a felelésség a kovetkezok szerint keriil megosztasra:

— a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok irdnyitasaért, végrehajtasaért a
intézményvezeto felelos.

— a szamviteli politika Osszedllitisaért a konyvelés rendjének kialakitasaért,
szabalyozéasanak elkészitéséért az intézményvezetd felelos.

3. A bizonylatok kionyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikr6z6 Osszes bizonylat
adatait a kbnyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A kényvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozdan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabdlyban eloirt
adatokat a valosagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elbirasszerlien
javitottak.
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A f6konyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
és ellendrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatdl, a feldolgozas (kézi vagy
gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell
elvégezni.

Az Ahsz. 39. § la) bekezdése szerint a koltségvetési szdmvitelben a koltségvetési évre
vonatkoz6 gazdasagi események hatdsat

a) az elbiranyzatok €s a teljesitések tekintetében legkésobb januar 31-¢ig - az Aht.
34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjelslt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idopontjaig kell elszamolni.

A bevételi és kiadasi elbiranyzatokat, a kdveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamldkon, a sajatos
elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel
sordn vezetett konyvviteli szamldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a kényvviteli szamlakon
elszamolni.

A bizonylatok konyvekben torténd megfeleld rogzitéséért a gazdasdgi ligyintézd a felelds.

4. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol kiemelt tételek
4.1. Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan
informaci6, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamol6 adatait, a
felhaszndlé dontéseit. A megbizhatd és valds Osszképet befolydsold informacidk
szempontjabol lényeges informacid, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja,
tovabba a belsé gazdalkodast érintd szervezeti valtozasok €s az értékelési szabalyok valtozasa.

4.2. Nem lényeges szempontok

Nem tekintjiik 1ényegesnek a kisértékii targyi eszkozok, vagyoni értékli jogok és szellemi
termékek mindsitése szempontjabol a hasznalati id6t A terven feliili értékcsokkenés
elszamolasa tekintetében nem lényeges, hogy az értékcsokkenést milyen tényez6 okozta
(kopas, avulds, megsemmisiilés, lopas), kiillondsen, ha a terven feliili értékcsdkkenés éves
Ssszértéke az éves terv szerinti értékcsokkenés Gsszege alatt marad.

4.3. Jelentos osszegii hiba

Jelent6s dsszegii hiba, ha a hiba megéallapitasanak ¢vében, az ellenérzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (elojeltd]l fliggetlen)
osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfédsszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegfoosszeg 2%-a meghaladja a szazmillio forintot - a szazmilli6 forintot.
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4.4. Nem jelentbs dsszegii hiba

Nem jelent6s sszegl hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonbdz6 ellendrzések sordn,
egy adott iizleti évet érintden (évenként kiil6n-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt,
sajat tékét noveld-csokkentd - értékének egylittes (eldjeltd] fiiggetlen) dsszege nem haladja
meg a jelent6s 6sszegli hiba 4.3. pent szerinti értékhatarat.

4.5. Kivételes nagysdgu vagy eloforduldsu bevételek

Kivételes nagysagu, vagy el6fordulast bevételnek tekintjiik a kovetkezd jogcimen megjelend
bevételeket:

Felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi célu tAmogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél és a B75. Egyéb
felhalmozasi c€lu atvett pénzeszkozok (923.)

Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozete, tobblete (9241.)

Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok
piaci — illetve jogszabalyi eltéré rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét
(9242.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tObbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok piaci — illetve jogszabalyi eltérd
rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak
létesitd okiratban meghatarozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt
nyereség (ha a létesité okiratban meghatirozott érték magasabb, mint a
koényvszerinti érték (9244.)

Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség (9244.)

Tokekivonassal torténé tokeleszallitdsnal a bevont tartds részesedés, vagy a
megsziint tartds részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok
értéke nyereségjellegii kiilonbozete (ha az atvett eszk6zok nyilvantartds szerinti
értéke nagyobb, mint a bevont, vagy megsziint tartos részesedés konyv szerinti
érteke) (9321., 9322))

Térités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos
részesedések (9323., 9324.)

Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirok
(9331.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett peénziigyi
eszk6zOk kozo6tt kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek 6sszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f66sszeg 2 %-dt,
illetve ha a mérleg f63sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja az 500 E Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy eléfordulasa bevételnek kell tekinteni.
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4.6. Kivételes nagysdgu vagy eldforduldsu koltségek, rdforditdsok

Kivételes nagysagu, vagy el6fordulasi koltségnek, raforditdsnak tekintjik a kovetkezd
jogcimen megjelend tételeket:

— Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok
nyilvantartasi értéke (8434.)

— A gazdasagi tarsasag tulajdonosandl (tagjanal) a tarsasagba bevitt, ért¢kpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak nyilvantartas szerinti (konyv
szerinti) értékének €s a létesité okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a nyilvantartés szerinti érté€k a tobb (veszteség) (8435.)

— DBehajthatatlannak nem minésiil6, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke
(8435.)

— Tartozas 4tvallalds soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kételezettség szerzodés
(megallapodas) szerinti Osszege a tartozast atvallalonal (8435.)

— Tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartés részesedés, vagy a
megszlint tartds részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszk6zok
értéke raforditas jellegli (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512..)

— Térités nélkiil atadott tartos részesedések (8513.)

— Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilén-kiilén meghaladja a mérleg foosszeg 2 %-dt,
illetve ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szézalékos érték meghaladja az 500 E Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy eléfordulasu koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

5. Az eszkoziok és forrasok minésitésének szempontjai

Az Intézménynél az eszkozok minbsitését a kovetkezé szempontok alapjén kell elvégezni:
— amindsitést eszkbzcsoportonként, illetve eszkdzoénként kell végrehajtani,
— az 4allandéan ismétlddé eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas,
selejtezés gyakorisagat,
— egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni akér a
befektetett eszkzok, akar a forgéeszkdzok korébol.
— Az egyes eszk6zok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell régziteni.

Az eszkozok mindsitése: a gazdasdgi iigyintézd feladata.
5.1. Eszkozok

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkOzként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy ¢ven - a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetesi
éven - til szolgélja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkoz6k kozott a sajat tulajdonaban allo, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkdzoket és forgdeszkdzoket, valamint a beruhdzasok és felujitasok értékét
kell kimutatni.
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A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6z6k kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozOket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkozdket.

5.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonGsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a
vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznaldsi joga, a licencek, tovdbba a
koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddo egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kdzé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiild alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelz0, kereskedelmi név),

b) a szerz6i jogvédelemben részesiilé szerz6i milvek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiilo, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fliggetleniil attol, hogy hasznéalatba vétele megtortént vagy sem.

Immateriélis javak értékhelyesbitése

Az Intézmény az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok ¢s a kapcsolodo vagyoni értékii jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felgjitasok,
e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapesolodé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok ko6zott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba vett foldteriiletet €s
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok kozé sorolandd: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az lizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolddo vagyoni értékii jogok, fliggetlentiil attdl, hogy azokat vasaroltak
vagy a vallalkozo allitotta el§, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valosultak
meg. Az ingatlanok kozoétt kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt
beruhazast, felvjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok killondsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii
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hasznalatahoz kapcsolodo - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikézmii-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halézati csatlakozasi dij, gdzhalozati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodo egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiavek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilondsen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kdrnyezetvédelmi, kutatasi
célu szamitas- és tigyvitel-technikai - eszkdzoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszdmmal
ellatott kozuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallito eszkozoket, €s

¢) az a) és b) pont szerinti eszk6zokon végzett és aktivalt beruhazasokat, felijitasokat.

Tenyészallatok

Az Intézmény tenyészallatokkal nem rendelkezik.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, iizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovdbba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartamanak, teljesitOképességének koézvetlen novelésével Osszefliggd
munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Felujitasok

Felujitas az elhasznalodott targyi eszkéz eredeti éllaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miszaki allapota,
teljesitoképessége megkozelitben vagy teljesen visszadll, az elballitott termékek mindsége
vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul és igy a felujitas potlolagos raforditdsabol
a jovOben gazdasagi eldnyok szarmaznak.

Felujitas a korszerlisités is, ha az a korszerii technika alkalmazasaval a targyi eszk6z egyes
részeinek az eredetit6l eltér6 megoldasaval vagy Kkicserélésével a targyi eszkoz
iizembiztonsagat, teljesitOképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasdgossagat noveli. A
targyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartdas mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznélodott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznalddottsag mar a rendeltetésszerti hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsiil feljitasnak az elmaradt és felhalmozodé karbantartas egy iddben valo
elvégzése, fliggetlentiil a koltségek nagysagatol.
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5.1.1.3. Befektetett pénziigyi estkozok
Az Intézmény befektetett pénziigyi eszkdzokkel nem rendelkezik.

Tartés részesedések
Az Intézménynek nincsenek tartds részesedései.
Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Az Intézmény tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirral nem rendelkezik.

5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott esthkozok

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozOk kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorlo szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszk6zOket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek iizemeltetését
allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszios szerzddéssel atadta, vagy
amelyekre allamhdaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerzodést
kotott. Az atadaskor az eszk6z bruttd értékét és elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6z6k kozé kell atvezetni.

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott el kell kiiloniteni a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott immaterialis javakat, targyi eszkozoket és tartds részesedéseket,
tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé forgoeszk6zok k6zott a tevékenységet egy éven beliil szolgald
- készleteket, értékpapirokat - eszkdzoket lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek
A készleteken beliil kell kimutatni:

— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— abefejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét, és
— andvendék-, hizo és egyéb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az Intézmény értékpapirral nem rendelkezik.

5.1.3. Pénzeszkozok

A mérlegben a pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a lekotott bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszdmlakat és a devizaszamlakat.
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5.1.3.1. Lekotott bankbetétek

A mérlegben a lekotott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tuli
lejarath forint és deviza lekotott bankbetéteket.

Ev kizben a lekitétt bankbetétek kozott kell elszamolni az éven beliili lejdratii forint és
deviza lekotott bankbetéteket, azonban a mérlegben ilyen jogcimen tétel nem mutathato ki.

5.1.3.2. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt
peénzeszkozoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszdmldk és a devizaszamlak kozott kell a szamlatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizdban vezetett fizetési és
mas bankszamlai - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlékat és a Kincstar
altal a tarsadalombiztositasi tamogatasokhoz, eurépai unids vagy mas nemzetkozi forrasbol
finanszirozott tamogatisi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesités¢hez vezetett
szamlékat is - egyenleget.

5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kiovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédéan
vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott kdveteléseket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési evet
kovetden esedékes kivetelések, ezen beliil a kiltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagoldsban kell kimutatni. A mérleg a kovetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii sajatos elszamoldsokat
is.

Egyéb sajatos elszamolasok

A mérlegben az egyéb sajatos elszdmolasok kozétt a kovetkezd elszamolasokat kell
kimutatni:

a) az altalanos forgalmi ado elszamolasai kozott az el6zetesen felszamitott és az athéritott
- az alapjaul szolgalo tigyletnek megfeleld koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben
-, valamint a forditott ad6zas ala tartozé altalanos forgalmi adot kell elszamolni,

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolando
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év janudr honapjaig, és

c) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesitod fizetési eszkéznek nem
min6siilé eszkdz6k beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiaddsaig, tamogatasként torténé atadasaig, tovabbértékesitéséig, a hidnyzo,
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megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mas hasonlo, készpénz-
helyettesitd fizetési eszkdznek nem mindsiild eszkéz6k &allomanybol torténd
kivezetéséig.
5.1.5. Aktiv idobeli elhatdroldsok

A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii

bevételek aktiv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasat és

a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv idébeli elhatdroldsa kozott az olyan jard
eredményszemlélet(i bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utin
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.

Koltségek, raforditiasok aktiv idébeli elhatirolasa

A koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg fordulénapja el6tt
felmeriilt, elszamolt olyan Osszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditdsként
csak a mérleg fordulonapjat kovet6 idészakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallalds beszamolasi idészakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kitelezettség egyéb raforditasként elszamolt megéllapodés szerinti 6sszeget.

Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a megallapodas szerinti  pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb raforditasokkal szemben
megsziintetni.

5.2. Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a kotelezettségeket, a Kincstari
szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat és a passziv id6beli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajdt toke
A sajat tékén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon induléskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
¢) az egyéb eszkozok induldskori értékét és valtozasait,
d) afelhalmozott eredményt, az eszk6z6k értékhelyesbitésének forrasat és

e) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon induléskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévo, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkdzok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.

Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont 18



Szamviteli politika

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény,
kormanyrendelet, miniszteri rendelet eldirdsa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon viltozdsai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kdvetben a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozok és forgoeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Absz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell
kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkizok induldskori értéke és valtozdsai
A mérlegben az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként

a) a 2014. januar 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. januar 1-jén hatdlyos rendelkezései
szerint nem idegen — pénzeszk6z0k forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlo
szervezeteket —,

b) anemzeti vagyonba nem tartozo6 egyéb eszk6z6k 49/A-49/B. § szerinti véltozasait, €s

¢) a kozponti kezelésil eldirdnyzatokhoz kapcsolodo fizetési szamlak egyenlegének év
végi nullara cs6kkentését a kozponti kezelésii eldirdnyzatokkal kapcsolatos
beszamoldsi és konyvvezetési feladatokat ellatd szervezeteknél, valamint a
Kincstarban a kozponti kezelési elbiranyzatokhoz és a finanszirozasi kiadasok,
bevételek kezeléséhez kapcsolodéan vezetett technikai, lebonyolitasi, beszedési és
finanszirozasi szamlak - a Kincstar belsd szabalyzataban foglalt rend szerinti - év végi
egyenlegének Osszevezetését kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ elgjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkiozok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkodzok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Gsszegeét kell
kimutatni. Az eszk6zok értékhelyesbitése €s az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizarolag egymassal szemben és azonos Osszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt
A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

3.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
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kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt elbiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegl sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kitelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a)

b)

d)

g

a kapott elblegeket az elGleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott tulfizetésekbol, a téves és visszajaro befizetésekbdl - ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési
bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegét is -, valamint
az egyéb kapott el6legekbdl - igy kiilonosen a termékértékesités vagy
szolgaltatasnyujtas soran a vevoktsl kapott, dltalanos forgalmi adét nem tartalmazo
eldlegekbol, valamint az utblagos elszamolasra atvett pénzeszkozokbdl - allnak,

a tamogatas tovabbadédsa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznalasdig vagy
visszatéritéséig,

a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél

elszamolandé - 6sszegeket a bevételt beszedo szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznaléasaig,

a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozokkel kapcsolatos kotelezettség
jellegii sajatos elszamolasokat, ezen beliill a vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel
kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a vagyonkezel6nél a visszapotlasi
kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,
valamint a gazdasagi tarsasagok alapitasa, jegyzett tokéjének emelése soran a
létesitdé okiratban vagy annak modositasdban szerepeltetett, de a tarsasag
rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadas
idopontjaig,

a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai kifizetésének
megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozo szervezetnél annak
megtéritéséig,

a letétre, megérzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a szerzodés
megerdsitésével, szerzOdésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott
pénzbiztositékokat - igy kiillondsen foglald, kotbér - a kapott pénzeszkoz
visszaadasaig vagy bevételként torténéd elszamolasaig,

az egyéb sajatos kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat, ezen beliil

ga) nemzetkozi tAmogatési programok pénzeszkdzeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkdzoket, €s az Eurdpai Uniétol vagy mas
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nemzetkdzi szervezetekt6l érkez6 olyan tamogatdsokat, amelyek végsod
kedvezményezettje valamely allamhaztartdson kiviili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve,

gb) az Allamadéssig Kezelé Kozpont Zartkriien Miikodd Részvénytarsasagnal
elhelyezett fedezeti betétek kozott a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti,
kiilfo1di pénzintézetek altal, szarmazékos muveletek killonbozeteként elhelyezett
fedezeti betétek Gsszegét.

5.2.3. Kincstdri szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok

A Kkincstari szdmlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizdrolag a Kincstir, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos tigyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idobeli elhataroldsok

A mérlegben a passziv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek passziv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatéroldsat
és a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletli bevételek passziv id6beli elhatarolasa kozott a mérleg
fordul6napja elétt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletli bevételeket
kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulonapja utani id6szak eredményszemléletii bevételét
képezik.

Az eredményszemlélet(i bevételek passziv id6beli elhataroldsa kozott kell kimutatni az Szt.
44. § (2) bekezdése szerinti tamogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16.
Egyéb mikodési célu tdmogatasok bevételei éallamhaztartdson beliilrdl és B65. Egyéb
mikodési céli  atvett pénzeszkdzok rovataihoz kapcsoléodéan vezetett nyilvantartasi
szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditdsok passziv iddbeli elhatarolasa kozott a mérleg
fordulénapja elétti idészakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek
csak a mérleg forduldnapja utani iddszakban meriilnek fel, kertilnek szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id6beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott kell
kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkill - kapott, pénziigyileg
rendezett eredményszemléletli bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy &ltal atvallalt kotelezettség Osszeget,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokhdz kapcesolodik
(legfeljebb a kapcsolodo eszkzok nyilvantartas szerinti értékében),
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¢) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkil) atvett eszkozdk, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tGbbletként fellelt eszkdzok piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkil Aatvett
eszkO0zonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkoz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcesolodo eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszk6z (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszk6zoket is) 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési értékének, illetve
bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor kell
megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tamogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a
tamogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatarozdasa

Az eszkozok és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni kovetkezd jogszabalyi
eldirdsokat:

_ az Ahsz. 15. 16. és 16/A §-aban foglaltakat a bekeriilési érték megallapitasanal,

— az Ahsz. 17. 18. és 19. §-aban foglaltakat az eszkozok értékcsdkkenésének,
értékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,

— az Ahsz. 20. és 21. §-dban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

— bekertilési érték megallapitasdhoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, , Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

— az eszkdzOk értékesokkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
megallapitasahoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. §
(1) bekezdés b) és ¢) pontjaban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2)
bekezdésében, az Szt. 58. §(1), (2), (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében, az
Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

— amérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-aban, az Szt. 60. § (5) bekezdésében
foglaltakat.
6.2. Maradvanyérték meghatdrozadsa
A huszondtmillié forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Maradvanyértéket lehet megallapitani a kovetkezo esetekben:
— ingatlannal (értékhatartdl fliggetleniil),
— 25 milli6 Ft bekeriilési értéket meghaladé gépeknél,

— tenyészallatoknal.
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6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsdnak szabdlyai

Az immaterialis javak, tirgyi eszk6z0k utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni.
Az értékcsOkkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. §
(1), (2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékli immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértékl targyi eszk6zok
bekeriilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésébb az Ahsz.
53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsokkenésként
egy Osszegben elszamolando.

A terv szerinti értékcstkkenés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldasanak szabdlyai

A koltségvetési szervek terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kdzben az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) és ¢) pontjai alapjan szamolhatnak el.

6.5. Ertékvesztés elszamolisa
Intézményiinknél az értékvesztés elszamolasanak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.
A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran

akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszdmoldsa

Intézményiinknél az értékhelyesbités elszamolasanak részleteses szabdlyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

7. Kis értékii készletek, kivetelések, behajthatatlan kovetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysaga

A szabalyzat hatalya ala tartozd koltségvetési szervek az egyes eszkdzcsoportokat fizikai
jellemz6ik alapjan kizarja akar a befektetett eszkozok, akar a forgdeszkozok korébol.

Pl. gyermek- és hivatali étkeztetésnél a tdrékeny eszkozoket éven beliilinek mindsitjiik,
fliggetleniil attdl, hogy a teljes pohéarkészlet egy éven beliil nem 100%-osan cserélddik,
vagy a textilidk sem kerlilnek a befektetett eszk6zok korébe, mivel erre az egyes targyi
eszkoz kategoriak fogalom-meghatirozasa nem ad lehetdséget.

7.2. Kis osszegii kovetelések mindsitése

A koltségvetési szervek kis Osszegii kovetelésnek tekintik azt a kovetelést, melynek
Osszege nem haladja meg 100.000 forintot.
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7.3. Behajthatatlan kivetelés
A behajthatatlansag tényét a kovetkezok szerint kell megéllapitani:

a) a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtds kozvetleniil nem vezetett eredményre
¢€s a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kozponti koltségvetésrdl sz016 térvényben meghatarozott kis sszegli kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek ardnyban a kovetelés varhatéan
behajthat6 0sszegével, €s

¢) az olyan kovetelés, amelynél az addés nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa
Mind a sajat el6allitas, mind a kiilsé szallitotol beszerzett immaterilis joszag €s targyi
eszkoz lizembe helyezésérol (hasznalatbavételér6l) a szabalyzat 1. szdmui mellékletét
képez6 tartalommal iizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.
Az lizembe helyezési okmanynak a kévetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
— Nyilvantartas éve, eszk6z megnevezése €s azonositd szama
— Iktatészam
— Uzembe helyezési okmany kelte, szama
— Alloményba-vételi bizonylat szama
— A beruhazas megvaldsitasanak mddja
— Az eszkoz lizemeltetésének helye
— Az lizembe helyezés idépontja

Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentéalasaért a targyi eszkoz referens felelds.

Az lizembe helyezési okmanyokrdl évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a
szabalyzat 2. szdmu mellékletében talalhatd tartalommal.

Az lizembe helyezési okmdanyok nyilvantartisanak vezetéséért a targyi eszkdz referens
felelos.

9. A leltarozas sordn talilt eltérések kompenzalasinak, a kalé6 elszimolasanak szabalyai

a) Kompenzacié alkalmazasa

Az Intézmény kompenzaciot nem alkalmaz.
b) Kalé6 elszamolasanak rendje

Kaloként elszdmolhaté hidny mértékét forintértékben vagy mennyiségi egységben kell
meghatérozni.
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A kal6 szamitasanak alapja és modja a kovetkezo:

K416 mértékex* K4l6 mértéke+*
Készlet megnevezése érték (f.o,rmt) mennylseg_l, egység Hiany s’zamltasanak
alapjan alapjin modszere
%o %
1 2 3 4
Konyvtari konyvek*#

* A viszonyitas alapja az év eleji nyitd érték, vagy mennyiség + az évkézi beszerzés értéke,
vagy mennyisége

++A konyvtari kdnyvek esetén a kaléra vonatkozoan a konyvtari alloméany ellendrzésérdl
(leltarozasardl) és az allomanybdl torténd torlésrdl szold szabalyzat kiadasarol szolo 3/1975.
(VIIL 17.) KM-PM egyiittes rendelet 23. §-a tartalmaz kotelezo elbirasokat.

Nem szamolhato el kalo a kovetkez6d eszkdzok utan:
— muzedlis értékl eszkdzok utan.

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé eszkozok és
forrasok leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1év6 készletekrd]l mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

A koltségvetési szerv a mérlegben értékkel nem szereplé egyes eszkozok és forrasok a
kovetkezOk:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovObeni kovetelések;
= fliiggd kovetelések (pl. le nem zart peres tigyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);

b) Koételezettségeknél:

= fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres {igyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd
kotelezettség);

= biztos jovobeni kotelezettség;

c) Befektetett eszk6zoknél:
= nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszk$zok;
= lizemeltetésre, kezelésre atvett eszk6zok;
= bérbe vett eszk6z0k;
= mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkozok (korabbi kis értéki targyi

eszk6zok);
d) Készleteknél:
= mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszk6zok (pl. hasznélatban 1évd
készletek).

Az ilyen eszkdz8k és forrasok leltdrozasat, tényleges szambavételét 3 évenként kell
elvégezni a leltarozasi szabalyzatban foglaltak szerint.
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11. A koltséghelyek, altalinos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil terhelheté (elszamolhatd) koltségeket a 7. Tevékenységek
koltségei szamlaosztalyban, a kozvetetten elszamolhatd koltségeket a 6. Koltséghelyek,
altalanos koltségek szamlaosztalyban kell elszdmolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket kell konyvelni, amelyekr6l a felmertiléstikkor
csak azok felmerlilési helye allapithaté meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg
vagy fogalmi szempontbol kériilhatarolt, felelds vezet6 iranyitasa alatt mikodo szervezeti
egységek, melyek t6bb ellatando tevékenységgel allnak kapcsolatban.

A 6. szamlaosztalyban a Ko6ltséghelyek, altalanos koltségek k6zott kell kimutatni
— a karbantart6 részlegek koltségeit,
— ajavito, karbantarté muhelyek koltségeit,
— az egyéb kisegit6 részlegek (kazanhdz, mosoda, konyha) koltségeit,
— aszakmai egységek (egészségiigyi egységek, oktatasi egységek, stb.)
— akozponti irdnyitas koltségeit.
A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségeket - mivel azok egyes tevékenységek

érdekében meriilnek fel - kiilonbozé mutatészamok, vetitési alapok segitségével fel kell
osztani a tevekenységek kozott.

A koltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztasa az éves kénywviteli
zdrlat keretében kell elvégezni.

A 6. Koltséghelyek, dltalanos koltségek szamlaosztalyban elszamolt kozvetett koltségeket a
szamlacsoportok jellegétdl fliggben a kovetkezok szerint osztjuk fel:

— a karbantarté részleg koltségeinek felosztasa az igénybe vett munkaora alapjan
torténik;

— az egyéb kisegitd részlegek koltségeinek felosztasa a személyi juttatdsok alapjan
torténik;

— a szakmai egységek (konyakerti termelés, szovés, papirfonas, parna készités)
koltségeinek felosztasa az igénybe vett munkaora alapjan torténik;

— a kozponti iranyitas koltségeinek felosztisa a koltségviselé szamldkon elszamolt
osszes koltség aranyaban) torténik.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2022, julius 1-én 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a 2017. december 29-
én kelt szamviteli politika hatalyat veszti.

Az Intézmény vezetdjének kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikaban foglalt eldirasokat
az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szdmu mellékletében
szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatdlybalépés napjaval
egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirasidban szerepeltetni kell a szamviteli politikaban
nevesitett felel6sségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért az Intézmény vezetdje
felelos. _—

-~

Székesfehérvar, 2022. jalius 1.

intézményvezetd
A szamviteli politikaban foglalt eléirasok alkalmazaséval a Szocidlis és Gyermekvédelmi
Foigazgatosag Intézménygazdalkodasi Foosztaly Fejér Megyei Gazdasagi Osztdly részérdl

egyetértek.

Székesfehérvar, 2022. julius 1.
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1, szamu melléklet

intézmény neve

Uzembe helyezési okmany

beszerzett, illetve eléallitott
immaterialis javakrol, targyi eszkozokrol

Iktatoszam: .............. /20.. Uzembe helyezési okmany szdma: ..........

L
A beszerzés, eloallitas azonosito adatai

.......................................................................................................

2. A beruhéazas megvaldsitésa:

— sajat el6allitast ..........c........ ]

— kiilsé szallit6tol beszerzett ......[]

2. Beruhazé (lizemeltetd) megnevezése €s CIME: .......ccovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniian

........................................................................................................

3. Beruhdzé (lizemeltetd) KSH azonositoja .....ovvvvviieiinevereeniiiaiieniieiiinin
4. Az eszkoz lizemeltetésének helye: ........oooviiiiiiiiiiiiiiii

5. A beruhazas jellege:

— 1) eszkdz 1étesitése, beszerzése .................. ]
— meglévd bovitése ... L]
6. Az eszkoz elballitasanak, beszerzésének célja: ......ccocoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

.......................................................................................................

........................................................................................................
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IL.
A beszerzés, eldallitas koltség-elbiranyzatara és iizembe

helyezésére vonatkozo adatok

1. A beszerzés, eldallitas koltség-eldiranyzata

Adatok: ezer forintban !

oltsegvetf§b'(e n jévahagyott A beszerzés, eloallitas tényleges koltsége
eldiranyzat
2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immateridlis joszag, targyi eszkdz kapacitdsa (miszaki jellemzoi)

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

iizemeltetd szervezet vezetdje iizembehelyezést végz6/k/ alairasa

Megjegyzés:

Az tizembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az allomanyba vételi bizonylatot is!

-2-
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3. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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