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A Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont szabalyzata a
beszerzések rendjérol

Figyelemmel az allamhdaztartisrél szold 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
rendelkezéseire és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. (2) bekezdés b) pontjira, a Szocialis és
Gyermekvédelmi Foéigazgatdsdg (a tovabbiakban: Fdigazgatosdg) altal fenntartott Fejér
Megyei Gyermekvédelmi Kdzpont vonatkozasaban a beszerzések rendjérdl sz6l6 szabalyait a

kovetkezOk szerint allapitom meg:

1. Altaldnos rendelkezések

1. E szabalyzat célja, hogy a vonatkozé jogszabalyokkal és szabalyzatokkal &sszhangban
meghatirozza a beszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, dokumentalasanak és
belsd ellendrzésének eljarasi, felelosségi rendjét, az eljarasba bevon személyek, szervezetek

feladatait, felelsségi korét.

2. E szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kézpont (a
tovabbiakban: Intézmény) tevékenysége soran kezdeményezett &rubeszerzésre, ¢épitési
beruhazasra, épitési koncesszidra, szolgaltatis megrendelésére, valamint szolgaltatasi
koncesszidra (tovabbiakban: beszerzések), amelynek egybeszamitott értékhatira nem éri el a
mindenkori kozbeszerzési értékhatirt. Az egybeszamitasra a mindenkor hatalyos
kozbeszerzésekrol szolo torvény, a kapesolédd rendeletek illetve a vonatkozé joggyakorlat

tekintendo6 irdnyadonak.

3. E szabalyzat személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban (a

tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre terjed ki.

4, E szabalyzatban foglalt rendelkezéseket a beszerzésekre vonatkozé belsd rendelkezések

eloirasaira figyelemmel kell alkalmazni.
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II.  Felelosségi rend

5. A Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag illetékes Szocialis és Gyermekvédelmi
Foigazgatosag Fejér Megyei Kirendeltség (a tovabbiakban: Kirendeltség) felelos a beszerzések
engedélyezéséért, jovahagyasaért és a beszerzési eljarasok eldzetes, gazdasigi szempontu
megalapozottsaginak vizsgalataért, a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasdnak ellendrzéséért
és az eljaras eredményeként megkdtendd szerz6dések, megrendelések gazdasagi szempontbol

torténo ellenjegyzéséért.

6. A Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont vezetdje €s az altala kijelolt munkatarsa
felelds a lefolytatott beszerzési eljarasokra vonatkozo jogszabalyok, az érvényben 1év6 hatdsagi
eloirasok €s belso szabalyzatok betartatasaért.

7. Az Intézmény esetén az eljards megbizott lebonyolitdja felelds a beszerzési eljarasok
eredményeként megkdtendd szerzodések jogi szemponti véleményezéséért, ellenjegyzéséért,

valamint szigndval t6rténé ellatasaért. Az Intézmény és a Kirendeltség felelds:

a) az Intézmény beszerzéseinek szabalyos lefolytatasaért, amennyiben az adott 4&ru nem
tartozik a kozpontositott kozbeszerzés targykorébe, illetve a koltségvetési év elején
elkészitett beszerzési terv szerint az egybeszadmitott becsiilt értéke elorelathatélag nem

éri el a kozbeszerzési értékhatart;

b) a Fejér Megyei Gyermekvédelmi Koézpont munkavéllaldja felelos az CT-
EcoSTAT-ban a rendelések rogzitéséért, a Szocialis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag
Fejér Megyei Kirendeltség felel6s a szerz6dések CPV kdddal vald helyes besorolasaért,
ennek ellenbrzéséért és ezen besorolasok alapjan a beszerzések egybeszamitott értékének

figyeléséért.

c) az éves beszerzési terv alapjan az adatszolgiltatasi kotelezettség teljesitése

érdekében adatszolgaltatas a Kirendeltség részére,

d) a Kirendeltség a beszerzési eljarasok soran észlelt szabalytalansagok esetén az

intézményvezetd err6l valo tajékoztatasaért;

e) az Intézmény 6sszevont eljarasok koordinalasaért, lefolytatasaért, amennyiben
az adott aru nem tartozik a kozpontositott kozbeszerzés targykorébe, illetve a
koltségvetési év elején elkészitett beszerzési terv szerint az egybeszamitott becsiilt értéke

elérelathatolag nem éri el a kozbeszerzési értékhatart;

f a biintetés-végrehajtasi szervezet részérol a kézponti allamigazgatasi szervek €s

a rendvédelmi szervek iranyaban fennall6 egyes ellatasi kotelezettségekrol, a termékek
3



8.

¢s szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérol szolo 44/2011.
(III. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: BVOP. Korm. r.) alapjan lefolytatandd
beszerzési eljarasok lefolytatasaért, az Intézmény felelds, amennyiben a beszerzés becsiilt

értéke elorelathatolag nem éri el a kdzbeszerzési értékhatart.

A Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont vezetdje és az Intézmény vezetbje altal

kijelolt felelés Munkatarsa felelos a kozbeszerzési szabalyzat hatélya ala tartozé kdzbeszerzési

eljarasok lefolytatasaért.

9.

10.

11.

Az Intézmény vezetodje altal kijelolt munkatars felelos:

a) a beszerzési eljarasok nyilvantartasba vételéért és a nyilvantartds naprakész
vezetéséért;
b) a beszerzési eljaras engedélyezett modon, a lehetd legrovidebb idon — indokolt

esetben legfeljebb 90 (kilencven) napon — beliil trténd meginditasaért, lefolytatatasaért;

c) a beszerzési eljarasok eredményeként megkotott szerzodések, megrendeldk
elokészitéséért;

d) a beszerzési eljaras(ok) soran a lehetséges szallitokkal torténd kapcsolattartasért;
e) a beszerzési eljaras modositasara, visszavondasdra, hataridé6 meghosszabbitasara

vonatkoz6 javaslattételért; és
f) a beszerzési eljaras lefolytatasara vonatkozo jogszabalyok, az érvényben 1évd

hatosagi eldirasok és bels6 szabalyzatok betartasaért.

A Kirendeltség beszerzési feladatokkal megbizott vezet6je miikodik kdzre

a) az ajanlatkérések, adott esetben ajanlati dokumentécié dsszeallitasaban,
b) a kiegészito tajékoztatas elokészitésében,

c) a beérkezett ajanlatok értékelésében,

d) az ajanlattevok eljaras eredményérdl torténd tajékoztatasaban,

e) a beszerzési eljarasok iratanyagédnak megdérzésében.

A Kirendeltség kijelolt munkatérsa felelds

a) az eljarasok eredményére vonatkozo nyilvantartas vezetéséért,
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b) az Osszevont eljarasok adatszolgéltatdsainak bekéréséért, Osszesitéséért,
amennyiben az adott aru nem tartozik a kozpontositott kdzbeszerzés targykorébe, illetve

elore lathatolag nem éri el a kézbeszerzési értékhatart,

c) az Osszevont ecljarasok vonatkozasaban az eljarasi cselekmények irdsos
anyagainak a k6z0s szerverre tOrténd feltltéséért, az érintett szervezeti egységek
értesitéséért, amennyiben az adott 4ru nem tartozik a kozpontositott kdzbeszerzés

targykorébe, illetve elorelathatélag nem éri el a kozbeszerzési értékhatart.

Az Intézmény vezetdje €s a kijel5lt munkatars felelds

a) a pontos szakmai specifikaciéo meghatarozasaért,
b) a biralati szempontrendszer meghatarozasaért,

c) egyéb, az ajanlattevével szemben tdmasztott minimumkévetelmény meghatarozasaért,

d) a szakmai kérdésekre irAnyul6 pontositd/kiegészité informacié szakszerd, hataridére

torténd megvalaszolasaért,

¢) a termékek atadas-atvételéért,

f) az adatszolgaltatasok soran megadott beszerzés sziikségszeriiségének, mennyiségének
indoklasaért,

g) a szerzodéses feltételek betartasaért,

h) 6sszevont eljaras esetén az egységes adatszolgaltatas pontossagaért, és

i) az Igénybejelentd adatlap kitoltéséért.

j) az ajanlatkérések és ajanlati dokumentacio eldkészitéséért,

k) a beszerzési eljaras pontos, teljes korii specifikacidjanak kialakitasaért a beszerzés

targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy iranymutatasa alapjan,

1) a sziikséges szakmai egyeztetések lebonyolitasaért,

m) a kiegészitd informacid hataridében torténd elokészitéséért,

n) az ajanlattevok eljaras eredményérdl torténd tajékoztatasaért,

0) az eljarassal kapcsolatos iratanyagok pontos, hataridében torténé megkiildéséért,

p) az eljaréas irasos dokumentalasaért,



q) a beszerzési eljaras soran felmeriilé kapcsolattartasért (beszerzés targyaért felels

szakmai felels, ajanlattevok),

r) az eljarasok eredményére vonatkozoé adatszolgaltatasaért a Kirendeltség részére,

s) a termékek atadas-atvételéért és teljesitésigazolas kiallitasaért, valamint

t) az Intézmény az 0 igény CT-EcoSTAT-ban torténé rogzitéséért és a Kirendeltség az
igény CPV kdddal valo ellatasaért.

13.  Amennyiben az Intézményvezetd megitélése szerint az Intézmény nem rendelkezik
olyan szakmai kapacitasokkal, amelyek a 12. pont szerinti feladatok elvégzését lehetévé tenné,
az Intézményvezet6 kérelme alapjan a Kirendeltség beszerzési feladatokkal megbizott vezetdje

koteles elvégezni ezen feladatokat.
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III. A BVOP. Korm. r. alapjan lefolytatandé beszerzési eljarasok

14.  Amennyiben a beszerzés a fogvatartottak kotelezo foglalkoztatasa keretében eldallitott
termékek és szolgaltatisok korérél szold 9/2011. (III. 23.) BM rendelet 1. mellékletében
felsorolt tArgykorbe tartozik (3. melléklet) és a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a netto
100.000 Ft-ot, azaz nett6 egyszazezer forintot, a beszerzési eljarast a BVOP. Kom. r. alapjan

kell lefolytatni.

15. Az Intézmény koteles a BVOP. Korm. r. alapjan a Kézponti Ellaté Szervhez ajanlatért
fordulni. Az igénybejelentésben meg kell hatdrozni az igényelt termék vagy szolgéltatds
mennyiségét, minimalis miiszaki tartalmat, paramétereit, minGségét, valamint a teljesités helyét

€s a teljesitési hatarid6t. A bejelentést a 4. melléklet szerinti igénybejelentésen kell megtenni.

16.  Amennyiben a Kézponti Ellaté Szerv nyilatkozata alapjan a kotelezettségét nem vagy
csak részben képes teljesiteni, és az Intézmény sajat hatdskorben jogosult a termékek és
szolgaltatasok egészének vagy a Kozponti Ellatd Szerv altal nem biztositott részének
beszerzésére, vizsgalni kell, hogy az adott beszerzést kozbeszerzés keretében kell-e lefolytatni.
Amennyiben igen, ugy arra a kbzbeszerzésekre vonatkozé belsé eljarasrend az irdnyadd, ennek
keretében kiilondsen vizsgalni kell, hogy a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag

rendelkezik-e a beszerzés targyara vonatkozdan hatalyos keretmegallapodéssal.

17. A BVOP. Korm. r. alapjan lefolytatand6 beszerzések esetén is sziikséges a

legalabb harom arajanlat beszerzése.

18. Az Intézmény jogosult a Kozponti Ellatd Szerv altal kijelolt szervezet ajanlatat
elutasitani, ha hitelt érdeml&en bizonyitast nyer, hogy az ajanlatban meghatérozott ellenértéknél
legalabb 20%-kal kedvez6bb ellenértéken tudja a terméket vagy a szolgaltatast az igényben
meghatarozott minimalis miszaki tartalommal és paraméterekkel, valamint teljesitési

hataridovel és ajanlati kotottséggel azonosan vagy annal kedvezdbb modon — beszerezni.



IV. A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kozponti beszerzé
szervezet feladat- és hataskorérdol szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: DKU) alapjan lefolytathato eljarasok

19.  Amennyiben a BVOP. Korm. r. alapjan a beszerzés nem lehetséges, vizsgalni kell, hogy

az adott termék a kdzpontositott kozbeszerzés targykorébe tartozik-e (2. melléklet).

20.  Amennyiben a beszerzés a kozpontositott kozbeszerzés targykorébe tartozik, a

beszerzést a Szocidlis és Gyermekvédelmi Fbigazgatosag Kozbeszerzési Osztalya folytatja le.

21. A kozpontositott kdzbeszerzés hatalya ald tartozo termékek esetén sajat hataskorben
torténd beszerzésre csak a KEF Korm. r. 7. (1) bekezdésében meghatarozottak szerint keriilhet

sor, amennyiben az alabbi feltételek valamelyike fennall:

a) a mikodéshez, fenntartashoz sziikséges kiemelt arubeszerzés megvalOsitisa
elére nem lathaté okbol rendkiviil siirgbssé valik, €és a hatalyos keretszerzédés vagy

keretmegallapodas alapjan a kozbeszerzes hataridére nem lenne megvalosithato;

b) a kiemelt arubeszerzés vonatkozasaban nincs hatalyos keret-megallapodas vagy

keretszerz6dés;

c) lehetdség van mas intézmény készletének atvételére, és az megfelel az allami

normativaknak;

d) keretszerzOdésben meghatarozott és az egyéb (pl. azonos szolgaltatasi) feltételek
tekintetében is mindenben megfelelé kiemelt terméket a keretszerzédés szerinti arnal

alacsonyabb aron lehet beszerezni.

22. A 21. pont szerinti valamely feltétel fennallasat a beszerzési eljards megkezdésének
idopontjaban, vagy amikor az adott feltétel bekovetkezik, dokumentalni kell, mely

dokumentum a targyban lefolytatand6 beszerzési eljaras iratanyaganak része.

23. A Foigazgatosag altal a KEF Korm. r. alapjan lefolytatasra kertil§ eljarasok tovabbi
szabalyait a Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag Kozbeszerzési szabélyzata

tartalmazza.
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V. A Nemzeti Kommunikacios Hivatalrél és a kormanyzati kommunikacios
beszerzések kizpontositott kzbeszerzési rendszerérél sz6l6 247/2014. (X. 1.)

Korm. rendelet alapjan lefolytatando beszerzési eljarasok

24.  Amennyiben a beszerzés a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrdl és a korményzati
kommunikacios beszerzések kézpontositott kézbeszerzési rendszerérol szolo 247/2014. (X. 1.)
Korm. rendelet 1. mellékletében felsorolt targykorbe tartozik (5. melléklet), a beszerzési

cljarast ezen Korm. rendelet alapjan kell lefolytatni.
25.  Amennyiben a beszerzés a Nemzeti Kommunikacios Hivatal targykorébe tartozik, e
beszerzést a Foigazgatdi Iroda kezdeményezi és koordinalja a Fodigazgatosdg eljarasara

iranyad6 szabalyok szerint.



VL. A netté 200.000 Ft-ot el nem éro értéki, sajat hataskorben lefolytathato

beszerzési eljarasok

26. A nett6 200.000,- Ft-ot, azaz netto kettGszazezer forintot el nem ér6 értékii beszerzések
vonatkozasiban elegendé egy arajanlat bekérése (atlathatosagi nyilatkozattal, ajanlat

érvényesség megjelolésével), és ezek alapjan kell a beszerzési javaslatot Gsszeallitani.

27. Az eljarés sajat hataskdrben abban az esetben folytathatd le, amennyiben a beszerezni
kivant termék vagy szolgaltatds vonatkozasidban a Kozponti Ellatasi Foigazgatdsag nem

rendelkezik hatalyos keret megallapodéssal.

10



Szabalyzat a beszerzések rendjérdl

VIL. A netté 200.000 Ft-ot eléré vagy meghaladé értékii, sajat hataskorben

lefolytathaté beszerzési eljarasok

28.  Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a netté 200.000 forintot, és sem
aBVOP.Kormr., sem a KEF. Korm. r. alapjan a beszerzési eljaras lefolytatasa nem lehetséges,
mert a beszerezni kivant termék vagy szolgaltatis nem tartozik a BVOP. Korm. r. hatalya ala,
vagy a Koézponti Ellaté Szerv nem képes a teljesitésre, vagy fenndll a 21. pontban foglalt
feltételek valamelyike, illetve a Kozponti Ellatasi Foigazgatosag nem rendelkezik hatilyos

keret-megallapodassal, a beszerzési eljarast sajat hataskdrben kell lefolytatni.

29. (1) A netto 200.000 Ft-ot eléré vagy meghaladd értékli beszerzések vonatkozisaban
minimum hdrom Osszehasonlithatd ajanlat bekérése kotelez6 atlathatosagi nyilatkozattal,

ajanlat érvényesség megjeldlésével.

(2) Az eljaras soran az ligygazda mérlegeli, egyeztet az igénylovel, hogy sziikséges-e szerzodés.

30. Amennyiben a beszerzés targyara tekintettel a lehetséges ajanlattevok szama objektiv
ok miatt korlatozott, és ezért a minimum harom ajanlat beszerzésére nincs lehetdség, ezt irdsban

rogziteni és indokolni kell. Az irasbeli indokolas a beszerzési eljaras iratanyagédnak része.
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IX. Beszerzési eljaras elokészitése

31. Az Intézmény vezetje altal kijelslt munkatars elektronikus uton eldzetes egyeztetés
érdekében megkiildi beszerzési igényét a Kirendeltség részére. Az Intézmény elektronikus Gton
bekéri a beszerzéshez sziikséges pontos specifikaciot, ekézben folyamatosan egyeztet az
igénylovel.

32. A szakmai specifikaciot az adott eljaras targya szerinti felelos szakmai szervezeti

egység vezetdje hatarozza meg az Intézmény vezetdjével egyeztetve.

33. Az Intézmény vezetdje altal kijelolt munkatars az 1. melléklet szerinti Igénybejelentd

adatlap kit6ltésével jelzi beszerzési igényét.
34. A biralati szempontok fajtai:

a) alegalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatas vagy

b) az dsszességében legelényosebb ajanlat.

35. Az Osszességében legelonyosebb ajanlat kivalasztasa esetén meg kell hatarozni:
a) az Osszességében legelénydsebb ajanlat megitélése alapjaul szolgalo
részszempontokat;

b) részszempontonként az azok sulyat meghatarozé a részszempont tényleges

jelentoségével aranyban all6 — szorzoszdmokat (sulyszamot);

¢) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhatd

pontszadm alsé és fels6 hatarat, amely minden részszempont esetében azonos; €s
d) azta moddszert, amely megadja a ponthatarok kdzo6tti pontszamot.

36. Az Intézmény vezetdje altal kijellt munkatars az engedélyezett eljaras vonatkozasaban
— tekintettel a beszerzés becsiilt értékére és az engedélyezésben megadott eljarasi rendre — az

Igénybejelentd adatlap alapjan elékésziti az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentaciot.

37. Az ajanlat bekérésénél az ajanlattevok meghatirozasa az Intézmény vezetOnek a

hataskore.
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38. Az ajanlatkéréshez sziikséges dokumenticionak minimum az aldbbiakat kell
tartalmaznia.

a) abeszerzés targyat;

b) a beszerzés mennyiségét;

¢) abeszerzés targyara vonatkozd pontos szakmai specifikaciot;

d) a biralati szempontokat;

e) az Osszességében legelOnyosebb ajanlat kivalasztasa esetén az elbiralas modszerét;

f) abirlati szempontokra az ajanlat megadasanak modjat egységes szerkezetben;

g) atargyalas, helyszini konzultacid, bejaras idépontjat, helyét;

h) az ajanlatok benyjtési idejének, mddjanak, helyének pontos meghatarozasat; és

i) azeljaras soran kapcsolattartasra kijelolt felelds személy elérhetoségét.
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X. Beszerzési eljaras meginditisa és lefolytatasa

39. A beszerzés megkezdése a beszerzési eljarast megindité ajanlatkérés lehetséges
ajanlattevo(k) részére torténd megkiildésének iddpontja.

40. Az Intézmény vezetGje 4ltal kijelolt munkatars a beszerzés targydra tekintettel
alkalmasnak itélt ajanlattevbk részére megkiildi a jovahagyott ajanlatkéréshez sziikséges

dokumentaciot.

41. Egyes aruk illetve szolgaltatasok elérhetdségétdl fiiggden kizarolagos beszallitotol is
torténhet ajanlatkérés. Ebben az esetben értékhatartdl fliggetleniil egy érvényes ajanlat

beszerzése sziikséges.

42, Amennyiben az ajanlattevd a pontos és teljeskorii ajénlattételhez kiegészitd
tjékoztatast kér, a beszerzési feladatokkal megbizott munkatirs gondoskodik a

megvalaszolashoz sziikséges informéciok irdsban torténd bekérésérdl.

43. A beérkez valasz alapjan a Intézmény vezetdje altal kijeldlt munkatars a kiegészité
informacié megadasahoz sziikséges dokumentaciot elokésziti, indokolt esetben javaslatot tesz
az ajanlatok beérkezési hataridejének moddositasdra, és azt az engedélyezl részére
jovahagyasra eldterjeszti.

44. A Intézmény vezetdje altal kijelolt munkatars a jovahagyott kiegészitd informaciokat,

illetve a hataridé modositasrdl sz616 tajékoztatdt az ajanlattevok részére megkiildi.

45. A pontosabb ajanlattétel érdekében az Intézmény, mint ajanlatkérd, helyszini
konzultaciét vagy targyalast tarthat az ajanlattevok részére. A konzultdciorol, targyalasrol,
bejarasrol az Intézmény vezetGje &ltal kijelslt munkatars jegyzOkonyvet készit és a
jegyzOkonyvet az ajanlattevok részére megkiildi. A jegyzOkdnyv az eljaras iratanyaganak
elvalaszthatatlan melléklete.
46. A beérkezett ajanlatokat Intézmény vezetdje altal kijelolt munkatars az ajanlatok
értékelése soran:

a) megvizsgalja, hogy azok tartalmazzak-e az Intézmény, mint ajanlatkérd altal az

ajanlatkérés soran meghatarozott, kért valamennyi adatot;

b) amennyiben sziikséges, irasban kér tajékoztatast az ajanlattevétdl a hianyzo

adatok vonatkozasaban;

c) a teljeskorii ajanlatokat a megadott biralati szempontok alapjan értékeli;
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Szabdlyzat a beszerzések rendjérdl

d) az eljaras értékelésérdl 6sszesitot készit (Osszesitd adatlap tartalma: beszerzés
targya, ajanlattételre felhivottak neve, cime, beérkezett arajanlatok, valamint révid
indokolassal ellatott javaslat a nyertesre. Egyéb megjegyzésként sziikséges feltlintetni,
ha Iényeges koriilmény hatassal volt a javaslatra); €s

e) a biralat véglegesitése el6tt a biralatba az Intézmény vezetdje bevonja a szakmai

felelos igénybejelent6t.

47. Az Intézmény vezetdje altal kijelolt munkatars a jovahagyott tajékoztatokat az
ajanlattevOk részére megkiildi, és egyben a Kirendeltséget is irasban értesiti az eljaras

eredményérol.

48. (1) Az Intézmény vezetdje altal kijelSlt az Igénybejelentd adatlapot egyedi beszerzési
azonositoval latja el, majd rogziti azt megrendelésre az Ecostat rendszerbe és a Kirendeltség

munkatarsa CPV koddal kategorizalja.

(2) A Kirendeltség munkatarsa ellen6rzi. hogy az adott megrendelés az érintett termék
(csoport) tekintetében eléri-e a kézbeszerzési értékhatar 85%-at. Amennyiben igen, ugy errol
az Intézményvezet6t irasban értesiti, egyuttal korlevélben tajékoztatja a beszerzoket, hogy a
tovabbiakban (az adott naptari évben) ezen termékcsoport beszerzése soran kiilénos

figyelemmel kell eljarni.

(3)  AzKirendeltség a fedezetigazolast és a kirendeltség vezetdjének alairasat kovetben az
engedélyezett igénylést a dokumentumokkal (megrendeld, feljegyzések, igénybejelentd, stb.)
egyiitt szkenneli az Ecostat rendszerbe, majd képrogzités utan a rendelés statuszat elkiildottre
allitja.

49. (1) Szerz6dés esetén az Intézmény vezetodje altal kijelolt munkatéars feladata a nyertessel

kotend6 szerz6dés elkészitése.

(2) Az Intézmény vezetbje altal kijelélt munkatirs feladata a szerzddés megfeleld
példanyszamara a jogi ellenjegyzés, ezt kbvetden a pénziigyi ellenjegyzés beszerzése, majd a
szerzddés alairasra torténd eldkészitése ezt kovetden az Intézményvezetd részére alairasra és

gondoskodik a masik fél altali alairasrol.

(3) Az Intézmény vezetdje altal kijelolt munkatars az esetleges javitasok elvégzését
kovetden a jovahagyott szerzodéstervezetet alirasra terjeszti elé az alairdsra jogosultak

részére.
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4) Az Intézmény vezetdje altal kijellt munkatars megkiildi a mindenki altal alairt

szerz8dés egy-egy eredeti példanyat a szerz6d6 félnek, a Kirendeltségnek, és egy eredeti

példanyt elhelyez az aktaban.

50. Eredménytelen az eljaras, ha:

a) nem nyujtottak be ajanlatot;

b) hatarid6n tul nyujtottak be ajanlatot;

C) kizarélag érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be;

d) egyik ajanlattevé sem, vagy az sszességében legeldnydsebb ajanlatot tevd sem
tett — az ajanlatkéré rendelkezésére &ll6 anyagi fedezet mértékére tekintettel —

megfeleld ajanlatot;

e)
f)

az Intézmény vezetGje az eljaras érvénytelenitésérél dont; vagy

az ajanlattevo elall az eljaras lefolytatasanak szandékatol.

51. A beszerzési eljaras soran keletkezett iratokat az eljards lezarasat kovetOen az

Iratkezelési szabalyzatban foglalt hatarid6ig, de legalabb 6t évig meg kell Orizni.

52. Az iratanyagok megérzéséért az Intézmény vezet6je altal kijelolt munkatars a felelds.
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Szabdlyzat a beszerzések rendjérdl

XI. A beszerzési eljarasok ellenorzése

53. A Kirendeltség vezet6je az engedélyezett beszerzési eljardsok vonatkozasaban
elokésziti az eljaras soran keletkezd végleges adatok kozlésére szolgalod tablazatot a CT

EcoSTAT alapjan

54. Az eljarasok ellendrzése érdekében az Intézmény vezetdje kérheti a kirendeltségtol az

eljaras teljes iratanyaganak megkiildését.
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XII. Zaroé rendelkezések

72. Jelen szabalyzat az intézményvezeté aldirdsat kovetdé napon 1ép hatalyba azzal, hogy

rendelkezéseit a folyamatban 1évo tligyekre is alkalmazni kell.

72. Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetden jogszabalyvaltozas folytan jelen
szabalyzat valamely rendelkezése a hatalyos jogszabalyok rendelkezéseivel nem all tobbé

Osszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe minden kiilon rendelkezés nélkill a

hatélyos jogszabalyi rendelkezés 1¢p.

Székesfehérvar, 2022. A@MU@ 28

Yl Zoolo

Kelemen Beata
intézményvezetod
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Szabdlyzat a beszerzések rendjérdl

2. melléklet

A Kozpontositott kozbeszerzés keretében rendelhet6 termékek

Az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke

A termék megnevezése

Kommunikéacids eszkozok €s szolgéltatasok
- Beszédcélu kapcesolok, késziilékek €s kapcsolodo szolgaltatasok
- Aktiv €s passziv halozati elemek
- Mobil kommunikécios eszkdzok €s szolgaltatasok
- Zartcéli mobil kommunikécios eszkdzok €s szolgaltatasok.
- Kommunikacios eszkdzokhdz kapesolodo szolgéltatasok
Informaciotechnologiai rendszerek €s szolgaltatasok
- Szoftverrendszerek és elemeik
- Hardverrendszerek és elemeik
- Digitalis vizualtechnikai eszk$z6k
- Szoftverekhez kapcsolddo szolgaltatasok
- Hardverrendszerekhez, kiegészitdikhez kapcsolddo szolgaltatasok
- Digitalis vizualtechnikai eszk$z6khoz kapcsolodo szolgaltatasok
Irodatechnikai berendezések €s szolgaltatasok
- Nyomtatok
- Masolok és sokszorositok
- Irodatechnikai termékekhez kapcsolddd szolgaltatasok
Irodabutorok
Irodai asztalok
[rodai szekrények, tarolo butorok
Irodai iilébutorok
Irodabutorokhoz kapcsol6do szolgaltatasok
Papiripari termékek és irodaszerek
- Papirok
- Papirtermékek
- Szamitégép-kiiropapirok
- Irodaszerek és iroszerek
- Papiripari termékekhez kapcsolddo szolgaltatasok
Gépjarmiivek
- Személyszallito gépjarmiivek
- Haszongépjarmiivek
- Gépjarmii-flottalizemeltetési szolgaltatasok
- Uj gépjarmiivekhez kapcsolodo szolgaltatasok
Gépjarmii-lizemanyagok
- Gépjarmii-lizemanyag tankautos kiszallitassal (nagykereskedelem)
- Gépjarmi-lizemanyag és iizemanyagkartya  toltéallomasi
(kiskereskedelem)
Utazasszervezések
- Nemzetkdzi utazasszervezések

kiszolgalassal
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3. melléklet

BVOP terméklista

https://bv.gov.hu/hu/termekek
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Szabdlyzat a beszerzések rendjérdl

Igénybejelentés

a blintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kdzponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi
szervek iranyaban fenndllé egyes ellatasi kotelezettségekrol, a termékek és szolgaltatasok
atadas-atvételének €s azok ellentételezésének rendjérol szo16 44/2011. (111.23.) Korm. rendelet,
valamint a biintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a biintetés-végrehajtasért felelds miniszter
vezetése, irdnyitisa vagy feliigyelete ala tartozé szervek iranyaban fennallo ellatasi
kotelezettségrol, a fogvatartottak kotelez6 foglalkoztatasa keretében eldallitott termékekrol és
szolgaltatasokrdl, azok atadas-atvételérdl és az ellentételezés rendjérdl szolo 9/2011. (I11.23.)

BM rendelet alkalmazasahoz

1. A rendeletek szerinti Kedvezményezett adatai:

Név: |

| Cim:
Kapcsolattartasra jogosult neve:
Telefon (varosi és/vagy mobil):
EKG/BM szam:

E-mail:

2, Az igénybejelentés tartalma: -
| Az igényelt termék/szolgaltatas

| megnevezése:

minimalis miiszaki tartalma (mellékletként is

| csatolhato):
| S
| (egy€b) araméterei (mellékletként is csatolhato):

| mennyisége:

| mindsége (mellékletként is csatolhatd):
| a teljesités helye:

| a téljes_ités kezdé hatérideje:

| részteljesités esetén az iitemezése:

ateljesités véghatdrideje:

a Kedvezményezett képviseletében
(cégszerii alairas)

nap

4, melléklet
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Kutatasi feladatok

Stratégiai tervezés
és tanicsadas

Grafikai tervezés

Integralt
reklamiigynokségi
szolgaltatasok

PR  iligynékségi
szolgéaltatasok

Online
kommunikéacios és
kozosségi média
szolgaltatasok

Gyartas

Meédiatervezés és
vasarlas

Szabdlyzat a beszerzések rendjérdl

5. melléklet

Kormanyzati kommunikaciés feladatokhoz tartozé szolgaltatasok

Kutatasok teljes korli tervezése és lebonyolitasa, elemzése,
kiértékelése

Koézvélemény- €s  marketingkutatds, hatékonysagmérés
Kvantitativ és kvalitativ kutatasok, online, telefonos és
személyes megkérdezések teljes korii menedzselése
Kommunikécids stratégia tervezés: éves, valamint ad hoc
kommunikacids stratégiai tervek kidolgozasa

Folyamatos marketing és kommunikaci6s tanacsadas
Arculattervezés, csomagolasfejlesztés, kiadvanytervezés és
szerkesztés

Kreativ tervek és koncepciok kidolgozasa

Reklamkampany tervezés, teljes korli kampanymenedzsment,
lebonyolitas

Integralt korméanyzati kommunikacios feladatok ellatasa:
valamennyi jelenleg ¢s jovOoben ismert offline és online
kommunikacios eszkoz kidolgozasa

PR korményzati kommunikacids feladatok teljes kort kialakitasa
— ide nem értve a beszédirast — PR stratégia, média- és
kommunikacios tréningek, sajtokapcsolatok, sajtomenedzsment,
kozszereplésekhez kapcsolédd kommunikacids tevékenységek
(tervezés, lebonyolitds), szovegirds (cikk, webes tartalmak),
sajtotajékoztatok, online PR

Edukécios programok

Kriziskommunikacié

Tarsadalmi felelésségvallalas

Sajtofigyelés

Online kommunikacids stratégia kidolgozasa és lebonyolitas,
teljes korGh kampanymenedzsment: online tervezés, banner-
kampanyok, kozOsségi média management, keresOmotor
optimalizalas, honlap tervezése, gyartds, programozas,
applikacio-fejlesztés, valamint tartalommenedzsment,
markafejlesztés, tartalom fejlesztése, webanalitika

Valamennyi kommunikécidés tevékenységhez kapcsolodd
gyartasi feladat kiemelten a film- és videbanyag gyartas, a
nyomtatasi anyagok, nyomdai tevékenység, a fotdzas, a
promocids eszkozok gyartdsa é€s az installaciok legyartasa
teriiletén

Teljes korii médiatervezés és vasarlas
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A Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont Szabalyzat a beszerzések
rendjérol dokumentumat a mai napon megismertem, annak tartalmat

magamra nézve kotelezé érvényiinek tartom

Dolgozo Alairas

Datum: Székesfehér, 2022......cccciiiiiiiiiiiiiinnnenn..
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