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Onkoltség szamitasi szabalyzat

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

A Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont (tovabbiakban: intézmény) onkoltség szamitési
szabalyzatat a szamvitelr6l sz6lo, mddositott 2000. évi c. torvény (tovabbiakban: Sztv.), az
allamhéztartas szamvitelér8l sz6l6, 4/2013. (i. 11.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Ahsz.)
foglaltak szerint, valamint a szamviteli politikdban rogzitett alapelvek alapjan a kovetkezok
szerint hatdrozom meg.

I
ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA, HATALYA

A szabilyzat hatdlya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti egységére €s az
Intézménynél alkalmazasban 4ll6 személyekre.

Az 6nkoltség szamitési szabalyzata részletesen szabélyozza az alaptevékenységilink keretében
elballitott eszkdzok, elvégzett tevékenységek, nyujtott szolgéltatisok tényleges kozvetlen
Onkoltségének meghatirozasat, valamint e szabdalyzat alapjan biztositja az 6nko6ltség szamitas
belso €s kiilsd ellendrizhetdségét.

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat az alabbi témakoérokben tartalmaz eléirasokat:

a) koltség, Onkoltségszamitasi alapfogalmak,

b) az 6nkoltség szamitas targya,

¢) a kalkulécids tényezOk tartalma,

d) az Onkoltség szamitas modszere,

€) a munkaszamok,

f) az 6nkoltség szamités készitésnek idopontja,

g) az Oonkoltség szamitasahoz sziikséges adatszolgaltatas,
h) koltségelszamolas bizonylatolasa,

i) az 6nkoltség szamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.
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Onkoltség szamitasi szabalyzat

1. KOLTSEG, ONKOLTSEG SZAMITASI ALAPFOGALMAK
L1. A koltseg

A koltség egy meghatarozott cél érdekében — eszkoz eldallitisa, szolgaltatds nytjtasa —
felhasznalt el6-, és holtmunka pénzben kifejezett Osszege.
Holtmunka jellegi koltségek:

— anyagkoltség,

—igénybe vett szolgaltatasok értéke,

— alvallalkozoi teljesitmények,
) — értékcsokkenési leiras.
Elémunka jellegii koltségek

— bérkoltség,

— személyi jellegii egyéb kifizetések,

— bérjarulékok.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a koltségek meghatérozott cimek szerinti csoportositdsa, a csoportokat az
egységes szamlakeret 5. szamlaosztalyanak szamlacsoportjai jelolik ki.

1.3. Koltséghely
A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye (iizem, miihely, stb.), 4ltalaban teriiletileg,
fizikailag lehatarolhato teriileti egység.

Az itt felmeriilt koltség felmeriilésének iddpontjaban nem szamolhat6 el kozvetleniil az egyes
eszkozokre (termékekre, szolgaltatisokra), igy kdzvetlen koltségnek nem mindsitheto.

Ezen koltségek egy része a termeld tevékenységgel (szolgaltatdsnyujtassal) kozvetlen
kapcsolatba hozhatok, igy — az e szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen — az egyes
kalkulacios egységekre elszamolandbak.

1.4. Koltségviselo

A koltségviselé olyan termék, termékcsoport, szolgaltatas, stb., amelyre a létrehozasaval
kapcsolatos koltségek felmeriilésiik alkalmaval kézvetleniil elszamolhatok.

1.5. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési érték

A kozvetlen onkoltség a termék, termékcsoport, szolgaltatds, sajat eldallitast eszkoz
meghatarozott mennyiségi egységének elballitasara forditott, az eldallitissal bizonyithatoan
szoros kapcsolatban 1év6 €16- és holtmunka pénzben kifejezett sszege.
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anéltség szamitasi szabalyzat

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési érték korébe tartoznak azok a raforditasok, amelyek
—az eszkdoz (termék, szolgiltatas) elbdllitdsa, tlizembe helyezése, bdvitése,
rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti allagdnak helyreéllitisa soran
kozvetleniil felmeriiltek,

— az eléallitassal szoros kapcsolatban voltak, tovabba

— az eszkoézre (termékre, szolgaltatasra) megfelelé mutatok segitségével elszamol-hatok.

Az elballitasi koltségek kozott kell elszamolni az idegen vallalkozd altal megvalositott
beruh4zashoz a beruhazoé altal biztositott (az idegen vallalkozo felé nem szamlazott) vasérolt
anyag bekeriilési értékét, tovabba a sajat elballitasu termék, nyujtott szolgaltatas kdzvetlen
Onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat el6allitasu termék tényleges beépitésekor, a szolgéltatas
nyujtasakor.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:

— értékesitési koltségeket,
— az eloallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igazgatasi és egyéb altaldnos
koltségeket.

1.6. A koltségek konyvviteli elszamoldsa

A felmeriilt koltségek elszdmoldsara — a szamlarendben meghatarozottak szerint — hdrom
szamlaosztaly szolgal:

— Az 5. szamlaosztdly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositasban
tartalmazza, a koltségek koltségnemek szerinti gyiijtését szolgdlja,

— A 6. szamlaosztily a Koltséghelyek, altalanos koltségek Osszegeit tartalmazza, a
koltségek felmeriilésének helye, a koltséghely szerint csoportositva,

— 7. szémlaosztaly az eszkozok elballitisa, a szolgaltatasok teljesitése soran
felmeriilt és az eszkozok elballitasaval, szolgaltatds nyujtissal Osszefiiggésben
k6zvetlenill (valamint a felosztds utdn a koOzvetetten) elszamolhato koltségek
konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztidly Tevékenységek koltségei meghatirozott tagolasban tartalmazza a
koltségeket.

1.7. Az onkoltségszamitds

Az Onkoltségszamitas olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyujtas megkezdése el6tt, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utan
megallapithat6 a termék, vagy a szolgaltatas varhato (tervezett), illetve tényleges nkoltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:
— a sajat elballitasu eszkozok, szolgaltatasok eldallitasi értékének megallapitasahoz,
— a sajat eloallitasi  eszkozok, szolgaltatdsok onkoltségének tervezéséhez,
megfigyeléséhez.
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1.8. Az onkoltségszamitdas-kalkulacio formdi
Az 6nkoéltségszamitasnak a kovetkezd formai ismertek
— el6kalkulécio, az eldzetes 6nkoltség szamitésa,
— kozbens6 kalkulacio, a termelés kézbeni 6nkdltség szamitésa,

— utdkalkulacid, az utélagos dnkdltség szamitasa.

Az eldkalkuldcié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnytijtds megkezdése elott hatarozza meg a koltségvetési szerv valamely termék
(szolgaltatas) elballitdsa soran — a miszaki és technoldgiai eldirasok betartdsa mellett —
felhasznalhaté €16- és holtmunka mennyiségét, és ebbol az érvényben 1évo arak, dijtételek
alkalmazisaval kiszamitjak az el6allitando termékek (szolgaltatasok) terv szerinti dnkoltségét.
Az elokalkulacié sémajat a szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.

El6kalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatasa van.

A kizbensd kalkulicié a termelés (szolgaltatas) folyamataban — annak egyes fazisait kovetden
— informal a koltségek alakulésarol.

Az utékalkuldcié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyujtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt €l6- és holtmunka mennyisége
és értéke alapjan hatdrozza meg a koltségvetési szerv az eszkoz, termék, termékcsoport,
szolgaltatas, stb. tényleges kozvetlen 6nkoltségét, elballitasi koltségét.

Az utékalkulacio sémajat a szabalyzat 5. sz. melléklete tartalmazza.

Az utdkalkulacio képezi a kovetkezd évi termékarak, szolgaltatasi dijtételek megallapitdsanak
egyik alapjat.

2. AZ ONKOLTSEG SZAMITAS TARGYA

Az O6nkoltség szamitas targya a kalkuldcios egyseg.

A kalkul4cids egységet a koltségvetési szerv valamely tevékenységének (termelés,
szolgaltatas) figgvényében hatdrozza meg.

A koltségvetési szerv kalkulacios egységként hatarozza meg a kovetkezoket:

— a termelési folyamatban eléallitott egy-egy terméket (korét a jelenleg érvényben
1év6 Kereskedelmi Vamtarifa /VTSZ/, az Epitményjegyzék /EJ/ tartalmazza ),

— atermelési folyamatban eléallitott termékcsoportot,

— egy-egy szolgaltatast.

A kalkulaciés egységeket az Szt. és az Ahsz., valamint az adétdrvény szempontjainak
érvényesitése mellett kell besorolni.

Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont 6
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2.1. A termék, mint kalkuldcios egység

A termék a termelési folyamatban létrejott olyan targy, amely szlikséglet-kielégitésre
alkalmas, vagy alkalmassa tehet6. A termék késziiltségi fok alapjan lehet:

— befejezetlen termek,
— félkész termek,
— késztermék.

A befejezetlen termék, vagy termelés a koltségvetési szerv egységein beliil tovabbi
megmunkalasra varé termék, vagy azok Osszessége. A befejezetlen termék (termelés)
kategériaba csak azon termékek sorolhatok, amelyek mér legalabb egy szamottevd
munkamiiveleten keresztiilmentek, de kibocsatasra alkalmas termékekké még nem valtak,
befejezésiik tovabbi €16- és holtmunka raforditast igényel.

Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkélasi folyamatot
elvégeztek, félkész termékként raktarra vették, azonban készterméknek nem mindsithetd.

Késztermék az a termék, amely a koltségvetési szervnél valamennyi — eldirds szerinti —
megmunkalasi folyamaton atment, megfelel a vonatkozd szabvanyoknak (el6irt miiszaki
feltételeknek), és a késztermékraktar mindségi ellenérzés utdn ténylegesen atvett és az arrdl
sz0l6 bevételezési jegyet kiallitotta, a terméket nyilvantartasba vette.

2.2. Termékcsoport, mint kalkuldcios egység

A termékcsoport egy gyartdsi aghoz tartozé rokontermékek Osszessége olyan ko6zos
ismérvekkel, amelyek alapjan nem 1ényegesen eltérd koltségigénylik egyenértékszamokkal,
vagy mas hasonl6 kalkulacios modszerekkel kifejezhetok.

Termékesoport képzd kozos ismérv lehet az azonos alapanyag, azonos kiviteli mod, mindség,
stb.

Onkoltségszamitas szempontjabol a termékcesoport olyan egyedi termékek dsszessége, melyek
egyedi koltségraforditasait utdkalkulacioval nem lehet meghatarozni.

2.3. Szolgaltatas, mint kalkuldcios egység

A szolgaltatasok kozé tartozonak minésiti a koltségvetési szerv a kovetkezoket:
~ megrendel részére végzett szolgaltatasok,
— tarsiizemi szolgaltatasok (pl. javito, karbantart6 tevékenység),

— sajat vallalkozasban végzett beruhazasok,
— kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités.

Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont 7



Onkoltség szamitasi szabalyzat

3. A KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA

3.1. A kalkuldcids séma
A kalkulaciés egységek kozvetlen koltségét a koltségvetési szerv a kovetkezd séma alapjan
hatdrozza meg:

Kalkulacios egység kozvetlen kéltsége =
Kozvetlen anyagkoltség,

+ kézvetlen bérkoltség,

+ kozvetlen bérek jarulékai,
+ el6allitasi kiilon koltség,
+ egy€b kozvetlen koltség.

3.2. A koltségtényezok tartalma

3.2.1 Kozvetlen anyagkoltség

A kalkulicios egység elballitdsa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési aron szamitott
értéke a kozvetlen anyagkoltség.

Anyagkoltségek korébe kell sorolni az el6allitas soran felhasznalt
— szakmai anyagokat (nyers- és alapanyag, segédanyag, flitbanyag),

egy éven beliil elhasznal6do szakmai eszkozoket,

— kommunikécios anyagokat és a kisértékii targyi eszkdzoket,

— lzemanyagot,

— egyéb anyagot (tisztitoszerek, vegyszerek, stb.),

— energia (gdz, villamos energia, tdvho és melegviz).
Az anyagok beszerzési arat a szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szervek a szamviteli
politikajaban lefektetett elvek szerint hatarozza meg.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

A kozvetlen anyagkoltség meghatirozasahoz a nyers- és alapanyagokat az anyagfélesegek
pontos meghatarozasaval kell az utékalkulacios lapon felsorolni!

A flitbanyag és energia akkor lehet kiilonalldé koltségtényezd, ha a gyartmany eldallitasahoz
sziikséges mennyiség pontosan meghatarozhato, a fiitdanyag és energia felhasznalasa méréssel
vagy megbizhat6 szamitisokkal alatdmaszthato.

A kalkuldcios egység kozvetlen anyagkdltségét csokkenteni kell:
— a fel nem hasznalt és visszavételezett anyagok,

— atermelés, atevékenység, szolgaltatds soran keletkezett és bevételezett hulladékok
értékével.

Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kézpont 8



9nk61tség szamitasi szabalyzat

A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabasa,
méretre vagasa, megmunkalasa kézben keletkezik.

Mind az el6kalkulaciéban, mind az utékalkulaciéban az anyagkoltség 6sszege mellett a nyers-
és alapanyagok felhasznalasanak brutto és nettd mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.

A tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értékét tényleges kozvetlen onkoltségen kell
szamitasba venni.

3.2.2. Kozvetlen személyi juttatisok koltsége

Kozvetlen személyi juttatasok koltségeként kell kimutatni a kalkulacids egység eldallitasa
érdekében felmeriilt, kifizetett személyi juttatidsok Gsszegét.

Kozvetlen személyi juttatasként kell elszamolni:
— arendszeres személyi juttatdsokat,
— anem rendszeres személyi juttatasokat,

— kiils6 személyi juttatasokat.

Mind az elékalkulaciéban, mint az utokalkuldcidban a személyi juttatidsokon kiviil, a bérek
szamfejtésének alapjaul szolgaldo munkaidét (normaidé vagy ténylegesen eltsltstt ido) is fel
kell tiintetni.

3.2.3. Munkaadokat terheld jarulékok kozvetlen kéltsége

Ko6zvetlen személyi juttatasok jarulékai kozott szamolandéak a munkaadét terheld
nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi jarulékok, az egészségiigyi hozzajarulas, tovabba
minden olyan, adok moédjara fizetendd Osszeg, amelyet a személyi juttatasok, vagy a
foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fliggetleniil azok elnevezésétol.

Kozvetlen személyi juttatasok jarulékai cimen, az el@kalkuldcioban bedllitand6 Osszeget az
éves tervezett potlékkulcs alapjan kell meghatarozni.

A tervezett potlékkules alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabalyok szerint ilyen cimen kifizetend6 Gsszeget, és azt szembe kell allitani az idészakra
Osszes tervezett személyi juttatasok Gsszegével, majd az igy kiszamitott (tervezett) potlékkulcs
alkalmazasaval kell ezt a koltségtényez6t figyelembe venni.

Tényleges potlékkulcs alkalmazasa esetén — a jarulékokrol beadott bevalldsok adatai alapjan —
minden elszamolasi idészakban szembe kell éllitani az ilyen cimen kifizetett 6sszegeket a
személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy kiszamitott pétlékkules alapjan kell a kozvetlen
személyi juttatisokra vetitve ezt a koltségtényez6t az utdkalkuldcioban szerepeltetni.

3.2.4. Eloadllitasi kiilon koltség

Az elballitasi koltségek kozé tartoznak az eldallitashoz kdzel allo altalanos koltségek aranyos
Osszegei is, amelyek az adott termékre, szolgaltatdsra megfeleldé mutatok, jellemzok
segitségével elszamolhatok.

Fejer Megyei G})ermekvédelmi Kozpont 9
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Ilyen koltségek:

— a gépkezeldk, és gépkiszolgalok kozvetlen személyi juttatdsként el nem
szamolt Gsszege,

— a gépek (termelé berendezések) tizemeltetési koltségei, a gépek (termeld
berendezések) energiakOltségei, a termelési célt szolgdlé és kozvetlen
anyagkoltségként el nem szamolt anyagok (g6z, gz, stiritett levegd, viz, stb.),

— a gépek (termeld berendezések) értékcsokkenési leirasa,

— aterméket gyartd, szolgaltatast nyhjto tizem altalanos koltsége.

3.2.5. Egyéb kizvetlen koltség

Az elézbéekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként (kiadasként) kell
kimutatni a kalkulacios egységre utalvanyozhat6 (elszamolhatd) kézvetlen dologi kiadéasokat.
(pld. szallitasi és rakodasi koltség, a gépek, termeld berendezések) bérleti dija.
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Onkoltség szamitasi szabalyzat

4. A ’K(")ZVETETT KOLTSEGEK ELSZAMOLASANAK ES FELOSZTASANAK
MODJA

4.1. Karbantarto mithely

Itt kell kimutatni
—  asajat kivitelezésii beruhazas,
—  atargyi eszkozok felujitasat, javitas, valamint
—  azidegenek részére végzett szolgaltatas kdltségeit.

A sajat kivitelezési beruhazas, felijitas valamint az idegenek részére végzett szolgaltatas
onkoltségének megallapitasdhoz az anyagfelhasznalast és a személyi juttatdsokat munkaszamra
kell utalvanyozni illetve elszamolni.

Az intézmény szamviteli rendjében foglaltak szerint elszamolt miihely rezsikoltségét az
iddszakban elszamolt (felmeriilt) koltségek (munkadra, személyi juttatisok) aranyaban kell
megosztani a szolgaltatast igénybe vevok kozott.

Munkadra = Felhasznalt 6ra x a dolgozo 1 orara jutd bére és bérjarulékai

Rezsikoltség = Tényleges gyartas alatt felmeriilt kozvetett koltségek és az egyszeri kiadasok

4.2, Kazdanhaz és energiaszolgaltatas
Itt kell elszamolni a melegvizet, fiitést, g6zt szolgaltatd kazanok koltségeit, tovabba - a sajat

tizemen kiviili - mas szervek altal szolgaltatott melegviz, gbz, tavho koltségeit.

A koltségek felosztasanak alapja a felhasznalt energia, szolgaltatott homennyiség, a fiitott
négyzetméter, valamint a mérés nélkiili szolgaltatis esetén a felhasznal6é altal hasznalt
négyzetméter.

4.3. Gépjdarmii iizemeltetés
Itt kell elszamolni a gépjarmiivek iizemeltetésének Osszes koltségeit, tovabba az idegen
gépjarmiivek igénybevételéért fizetett 6sszeget is.

Uzemeltetési koltség az iizemanyagkéltség  (kormanyrendelet alapjan meghatérozott
fogyaszt6i normak figyelembevételével lehet elszamolni), a fenntartasi, javitdsi, felujitasi
kéltségek, de nem része az Gthasznalati, garazsbérleti illetve a parkolasi dij.

Az idegenek szamdra nyujtott szolgaltatis esetén biztositani kell a sajat gépjarmiivek
lizemeltetésével kapcsolatos koltségek elkiilonitését, annak érdekében, hogy a fajlagos koltség
megéallapithato legyen.

A koltségek felosztasanak alapja: a teljesitett kilométer valamint a teljesitett ora.
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5. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az Onkoltségszamitds modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak modjat értjiik.

Az Intézmény az egyenértékszdmos osztokalkulicios modszert alkalmazza az 6nkoltség
meghatarozasara.
Egyenértékszamos osztokalkulacio

A moddszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgdltatdsok) onkoltségét Ggy
hatdrozzuk meg, hogy a kalkulacios egységenként elszamolt Osszes koltséget osztjuk a
termelés (szolgaltatas) egyenértékszamos mennyiségével.

A modszer csak ott hasznilhatd, ahol azonos alapanyagokbdl, azonos technologiaval
kiilonboz6 méretii termékeket allitanak elo.

Az egyenértékszamos osztokalkulacié alkalmazdsdhoz a ..................... termék
(szolgaltatas), mint ,vezértipus” miiszaki paramétereinek figyelembevételével az egyes
termékek egyenértékszamait az alabbiak szerint allapitja meg:

Termékfajta Egyenértékszam

Az egyenértékszamok a vezértipus a felhasznalt anyag mennyisége, mint meghatirozo
jellemzo alapjan keriiltek meghatarozasra.

Az Onkoltség megallapitasdhoz a befejezett termelés koltségeit osztjuk a ,,vezértipusra”
atszamolt termelés mennyiségével, igy eredményiil a vezértipus 6nkoltségét kapjuk.

Az egyes termékfajtak onkoltségének megallapitisdhoz a ,,vezértipus” onkoltségét szorozzuk
a termékfajtahoz rendelt egyenértékszammal.
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6. MUNKASZAMOK!

A munkaszdm a kalkuldcids egységet jelolG szdm, amely a fokonyvi kényveléshez valo
kapcsolodast segiti eld.

A termelés (szolgaltatds) megkezdését minden esetben a kalkuldcios egységet egyedileg
azonositd munkaszam kiadasa el6zi meg. Termelés (szolgaltatas) nem kezd6dhet meg a
munkaszdm kiadasa elott.

A kiadott munkaszamokrol az év elejétol kezdddden folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartast az e szabalyzat 2. szdmiu melléklete szerint meghatarozott forméaban kell
vezetni.

A munkaszamok kialakitasdnak rendjéért, és a folyamatos nyilvantartds vezetésért az
intézményvezetd, vagy az dltala irdsban megbizott személy a felelisek.

A kiadott munkaszamokat az adott kalkulacids egységgel kapcsolatos valamennyi bizonylaton
fel kell tiintetni.

A kiadott munkaszamokon év kozben végrehajtott tartalmi, szerkezeti modositds esetén a
munkaszamokkal dolgozé valamennyi szervezeti egység, személy részére irasban kell kozolni
a valtozast.

A kiadott, de valamely okbol torélt munkaszamokat az adott év folyaman nem lehet ujra
felhasznalni.

! Ezt a részt csak akkor kell szerepeltetni a szabdlyzatban, amennyiben az Intézmény haszndl munkaszémokat.
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7. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA

-

7.1. Megrendelésre teljesitett termék-elddllitds, szolgdltatdsnyujtds

A megrendelésre teljesitett termék-elddllitas (szolgaltatasnytjtas) esetében a tényleges
Onkoltség megallapitdsa végett a tevékenység befejezését kovetd negyedév 15. napjaig
utdkalkulaciot kell késziteni.

Az utdkalkulacié készitéséért az intézményvezetd vagy az dltal irdsban megbizott személy a
Sfelelosek.

7.2. Sajdt kivitelezésti beruhdzdsok, felujitdsok?

A sajat kivitelezésben megvalositott beruhazasok, felujitasok aktivalhato értékének
meghatirozasahoz, a beruhazds, felujitds befejezését kovetd negyedév 15. napjdig
utokalkuléciot kell késziteni.

Az utékalkulacié készitéséért a gazdasagi csoportvezetd, vagy az altal irdsban megbizott
személy a felelosek.

7.3. Eseti bevétel téritési dijanak megallapitasa

Amennyiben az Intézmény szellemi és anyagi infrastruktira magancéli hasznélatat
engedélyezi, meg kell allapitani a téritési dij mértékét, mely magaban foglalja a kozvetlen és
kozvetett koltségeket.

2 Ezt csak akkor kell szerepeltetni a szabalyzatban, ha az Intézmény végez sajat kivitelezéstli beruhazast, vagy
felujitast.
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8. AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A termelés (szolgaltatas) koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével egyidejlleg
kell az alapbizonylatokon régziteni. Az alapbizonylatok feldolgozéasa a koltségvetési szerv
szamviteli rendszerében a szamlarendben meghatarozott szamlakon év kézben folyamatosan
torténik.

Az analitikus nyilvantartds a mennyiségi adatokbol szamitott kézvetlen koltségek adatait az
egyes onkoltségszamitasi egységekre, a 7. szamlaosztaly fokonyvi szamldira (azon beliil
munkaszamokra), a kozvetett koltségeket a 6. szamlaosztaly szamlaira negyedévente adja fel.

A kozvetett koltségek felosztasaért és a kimutatas elkészitéséért az intézményvezetd vagy az
altala irasban megbizott személy a feleldsek.

A kdltségfelosztis ellendrzéséért a gazdasdgi csoportvezetd a felelos.

A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszamolhaté személyi jellegii raforditasokrol és azok
jarulékair6l havonta kell feladast késziteni.

A feladds elkészitéséért a HR referens a felelos.

A feladas elkészitésének hatarideje a tdrgyhdt kovetd negyedév 15-e.
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9. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA
A termeléssel (szolgaltatassal) 6sszefiiggo alapvetd bizonylatok a kovetkezok:

munkautalvany,

készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
személyi jellegii raforditasok bizonylata,
értékcsOkkenési leirds bizonylata,

egyéb koltségek bizonylatai,

kozvetett koltségek felosztasdnak bizonylatai.

A fenti bizonylatok részletes adatallomanyat az Intézmény bizonylati szabalyzata tartalmazza.

Az dnko6ltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:

a bizonylat megnevezése, sorszama,

a bizonylatot kiallit6 szervezeti egység megjeldlése,

a gazdasagi miiveletet elrendelé személy vagy szervezeti egység megjelslése,

az utalvanyozd és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

a készletmozgasok bizonylatain az atvevo alairasa,

a bizonylat kiéllitasdnak id6pontja,

meghatarozott esetekben annak az id6szaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

a (megtortént) gazdasdgi mivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a
gazdasagi milvelet okozta valtozasok mennyiségi-, minéségi- és értékadatai.

Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont 16



Onkoltség szamitasi szabalyzat

10. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITELI RENDSZER KOZOTTI
EGYEZTETESEK

Az elkészitett utokalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartisban szereplé adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkulacio befejezését kovetd 5 napon beliil el kell végezni.

Az egyeztetés elvégzéséért az intézmény gazdasigi csoportvezetdje az MGO intézményi
csoportvezetdje a felelds.
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Onkéltség szamitasi szabalyzat

1I.
ZARO RENDELKEZESEK

Az Onkoltség-szamitasi szabalyzat 2022. jilius 1-én 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a 2017.
december 28-an kelt 6nkoltség szamitasi szabalyzat hatalyat veszti.

Az Intézmény vezetbjének kell gondoskodni, hogy az szabalyzatban foglalt eldirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal
igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell az onkoltség-szamitasi
szabalyzatban nevesitett felel6sségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért az Intézmény
vezetoje felelOs.

Székesfehérvar, 2022. julius 1.

.....................

intézményvezet§
Az onkoltségszamitasi szabalyzatban foglalt eldirdsok alkalmazasdval a Szocidlis és
Gyermekvédelmi Féigazgatosag Intézménygazdalkodasi Foosztaly Fejér Megyei Gazdasagi

Osztaly részerol egyetértek.

Székesfehérvar, 2022. julius 1.
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Onkoltség szamitési szabélyzat

1.szamu melléklet

Kimutatas

Az egyes koltséghelyeken elszamolt kdzvetett koltségek felosztasanal alkalmazott vetitési
alapokrol

Koltséghely megnevezése Alkalmazandé vetitési alap

Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kézpont 19
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Nyilvantartas
a kiadott munkaszamokroél

2.szamu melléklet

Nyilvantartas
szama

Termelés (szolgaltatas)
megnevezése

Munkaszam
kiadasanak kelte

Munkaszam

Megrendel6 neve

Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont
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3.szamu melléklet
Kimutatas

A kozvetett koltségek felosztasanak alapjaul szolgalé mutatészamokrol

Koltséghely megnevezése:
Koltséghely fokonyvi szamlaszima:
Elszamolasi idészak:

Mutatészam mértékegysége:

Sor- Termék, szolgaltatas Mutatdészam
szam Megnevezése Munkaszima (teljesitményadat)

Mutatdszam (teljesitményadat) Osszesen:
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KALKULACIOS SEMA?

4.szamu melléklet

A kalkulacids egység egy egységre vetitett koltségek elézetes megallapitdsahoz
Kalkulacios egység MegnevezZeEse: ....ovuiniiriiiiniieiiiiiineireintiiieeeienneeeaens
Egy egységre juto koltség Ft-ban

Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok

0

1.1.

alapilletmények

1.2

illetménypdtlékok, egyéb kotelezd potlékok

1.3.

jutalom

1.4.

személyi jellegii egyeb kifizetések

Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatisok kozterhei

2.1.

alapilletmények kozterhei

2.2

illetménypétlékok, egyéb kotelezd potlékok kdzterhei

2.3.

jutalom kozterhei

2.4.

személyi jellegii egyéb kifizetések kozterhei

2.5.

egyeb

Kézvetleniil elszamolhaté anyagkoltség

3.1.

alapanyag

3.2.

tzemanyag

3.3.

karbantartdsi anyag

3.4.

egyéb anyag, segédanyag

Egyéb kozvetlen koltségek

4.1.

értékesokkenési leiras

4.2.

egyéb igénybevett szolgaltats

4.3.

kamat koltség

4.4.

egyéb kozvetlen koltség

Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4)

Kozvetett koltségek

6.1

egyéb kozvetett koltség

Teljes egy egységre juté onkoltség (5+6)

3 4 szabdlyzathoz Excel tabldzat kapcsolddik a kalkulicié készitéséhez 11!
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S.szdmu melléklet

KALKULACIOS SEMA*

A kalkulacios egység egy egységre vetitett ténylegesen felmertilt koltségek megallapitasdhoz
Kalkulacios egyseg Me@NEVEZESE: ....uvuunnerrenerrenneeeneeneiiiiireeneeneerneasenienanans

Felmeriilt dsszes koltség Ft-ban

1. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok 0

1.1. | alapilletmények

1.2. | illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlékok

1.3. | jutalom

1.4. | személyi jellegii egyéb kifizetések

2. Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatiasok kozterhei 0

2.1. | alapilletmények kozterhei

2.2. | illetménypoétlékok, egyéb kotelezd potlékok kozterhei

2.3. | jutalom kdzterhei

2.4. | személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei

2.5. | egyéb

3. Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség 0

3.1. | alapanyag

3.2. | lizemanyag

3.3. | karbantartasi anyag

3.4. | egyéb anyag, segédanyag

4. Egyéb kozvetlen koltségek 0

4.1. | értekcsokkenési leiras

4.2. | egyéb igénybevett szolgaltatds

4.3. | kamat koltseg

4.4. | egyéb kozvetlen koltség

38 Kézvetlen 6nkoltség (1+2+3+4) 0

6. Kozvetett koltségek 0
6.1 | egyéb kozvetett koltség

7. |Teljes onkoltség (5+6) 0

8. Teljesitett egységek szama:

9. Egy egységre juto tényleges onkoltség (7/8) :

Ebbdl egy egységre juto:
személyi juttatasok -
személyi juttatasok kozterhei -
anyagkoltség -
egyéb kozvetlen koltség -
kozvetlen onkoltség -
kozvetett kéltségek -

* A szabdlyzathoz Excel tabldzat kapcsolédik a kalkuldcid készitéséhez 11!
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Megismerési nyilatkozat

Az dnkoltségszamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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