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BEVEZETES

A gyermekvédelem rendszerében fontos cél a gyermekvédelmi torvénynek megfeleld
mikodés. A torvény eldirja, hogy a gondoskodasban élé gyermekek csaladias koriilmények kozott
nevelkedjenek, mintat kaphassanak majdani onallé életiik kialakitasahoz. Tanuljanak meg
gazdalkodni, lassak, hogy mindaz, amit felhasznalnak, pénzbe keriil. Ismerjék meg a haztartas
napi feladatait, tanuljak meg az onallo életvezetéshez sziikséges ismereteket. Tudjanak rendet
tartani maguk koriil, becsiiljék meg mindazt, amiért megdolgoztak.

Ezt a cél szolgilja intézményiink akkor, mikor a lakasotthonok és csoportok onallo
gazdalkodasat biztositja. A lakdsotthonokban minden rendelkezésre all az Onalléva
fejlesztéshez. A fOétkezés szolgaltatotol torténé megrendeléssel, kdznevelési intézményben,
szorgalmi idén kiviil pedig vagy sajat fézéssel, v. szolgaltatotol valé megrendeléssel torténik, az
Osszes tobbi élelem a lakasotthonokban/csoportokban késziil. A reggeli, tizérai, uzsonna,
vacsora nyersanyaganak beszerzése, az ételek elkészitése a lakasok feladatava vatt

Mivel a gazdalkodas a lakasotthonok/csoportok feladata lett, sziikségessé valt egy olyan
belsé szabalyzat megalkotasa, mely rogziti e tevékenység feladatait, a gazdalkodas koreit, a
lakdsok rendelkezésére allo keretdsszeget gyermekenként és havi bontasban, az ellatmany
vételezésének modjat, az elszamolas, eszkozok nyilvantartasanak szabalyait.

Hangsulyozza a munkatarsak erkolcsi, anyagi felelGsségét targyi és dologi tekintetben
egyarant.

A gyermekek intézményes nevelésében nagy valtozas ez, nagy szakmai kihivas minden
munkatars szamara. Az eddigi tapasztalatok azt mutatjak, benséségesebb, felszabadultabb,
kotetlenebb a gyermekek élete az Gj forma bevezetése 6ta.

A rutinosabb, goérdilékenyebb, szakmaibb és szakszer(ibb miikodést segiti a Csoport
Gazdalkodas Szabalyzat.



1 Altalanos rendelkezések

1.) A laka
biztosi

sotthoni és gyermekotthoni rendszer a kovetkezd feladatok ellatasat
tja:

A Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont otthontny(jto ellatast biztosito
egységei befogadjak a gyermekvédelmi gondoskodasba kényszeriilt,
szocializaciés hatranyokkal, hianyossagokkal kiiszkddé gyermekeket, s
szamukra teljes korii ellatast biztositanak.

Biztositjdk szamukra tovabba a testi, szellemi fejlodés feltételeit, a
tankotelezettség teljesithetdségét, az egyeéni képességek
kibontakoztatasat, a tovabbtanulas lehetdségét.

Megteremtik a pihenés, a szabadidé tartalmas eltdltésének, az életkornak
megfeleld jaték, illetve szorakozas, és a kulturalodas feltételeit.

Praktikus ismereteket nyujtanak a haztartasszervezés, gazdalkodas terén,
felkészit az onallo életvezetésre.

Pétoljak a szocializacios hatranyokat, illetve korrigaljak a helytelen
beidegz6déseket, kommunikacids szerepmintakat nyujtanak.

A gyermekek érdekeit szem elétt tartva segitik a vérszerinti csaladdal valé
kapcsolattartast, a neveld, illetve 6rokbefogado csaladba helyezést.

Tamogatjak az allast keresé fiatalkorut, figyelemmel kisérik
alkalmazasanak modjat és feltételeit.

Segitséget nyujtanak az o©nallo életet kezdé szamara a lakashoz,
hazhelyhez, albérlethez jutasban.

Képviselik a gyermeket gyam- és egyéb hivatalok, hatosagok elétt.

Biztositjdk a nagykorlsagukat elért, 6nmagukrol o©nhibdjukon kiviil
gondoskodni nem tudok utégondozéi ellatasat az illetékes gyamhivatal
hatarozata alapjan (Gyvt. 92-93. §.) az ellatast a fiatallal kotott egyeni
megallapodas alapjan szilkséges ideig - a jogszabalyban meghatarozott
idokereteken beliil.

Mindezen feladatokat a csaladi koriilményekhez leginkabb kozelitd
formaban kell megvalositani. Elsodleges fontossagl a meghitt, bizalomra,
megértésre épiilé légkdr, mely biztonsagot, védettséget, allanddsagot
biztosit a gyermekek szamara.

2) Kapcsolatrendszer

A gyermekotthoni egységek nagyfok(l szakmai oOnallésaggal mikodnek.
Gazdasagi feltételeiket a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag
biztositja, elszamolasi kotelezettséggel tartoznak dologi, és anyagi
vonatkozasban egyarant, a ll. fejezetben meghatarozott feltételek szerint.

Sziikséges a tovéabbiakban is szoros kontaktus kialakitasa és fenntartasa:
» iskolakban tanulé gyermekek és fiatalok intézményeivel,

dolgozé fiatalok munkahelyeivel,

a gyermekek és fiatalok vérszerinti csaladjaval, gondvisel6kkel,

a Csalad- és Gyermekjoléti Kézpontokkal

gyamhivatalokkal, hatosagokkal, tarsszervekkel,



* tamogato szervezetekkel, maganszemélyekkel

3) Személyi feltételek

Il. Gazdalkodas

A feladatok ellatasanak letéteményese a felnétt kozosség. A dolgozok
létszdmat a jogszabalyi keretek figyelembevételével az intézmény
hatdrozza meg a fenntartd altal meghatarozott létszamkeret alapjan. Az
atkalmazas a KJT feltételei szerint torténik.

A kozdsségben egyiittlévé felndttek a gyermekeknek, fiataloknak két
azonosulasi modellt nyGjtanak:

a.) strukturalist a lakasotthoni, gyermekotthoni csoporton beluti
élettel, azzal, ahogyan a felnéttek példat mutatnak a gyermekek
szeme elott;

b.)  funkcionalist, mely a gyermek-feln6tt Gsszes interakcidjat jelenti.
Ezért alapvet6 kialakitasa, kdvetkezetes betartasa, az egymas iranti
elfogadas, tisztelet. A kiilonb6z6 habitust felnéttek a mindennapi
életben egészitsék ki egymast, s valjanak pozitiv modellé a
gyermekek szamara.

A lakasotthonban, csoportban dolgoz6 felnétt, az egyén szamara nem csak
fizikai, hanem lelki tobbletterhet is jelent a gyermekekrél valo
gondoskodas, nevelés. Ezért lelki egészségiik érdekében szupervizids
lehetdséget kell biztositani szamukra, mely segit feltarni és tisztazni a
felmeriild belsé fesziiltségeket, dilemmakat. Ez megelézheti a gondok
elhatalmasodasat, a személyiség sériilését, a kiégést.

A dolgozd onképzéssel és a szervezett tovabbképzéseken valo részvétellel
gyarapitsa tudasat, tegyen meg mindent az elsziirkiilés, az Ures rutinbdl
végzett munka ellen. Legyen kész (j ismeretek befogadasara tapasztalatok
atadasara. A torvényes munkaidé beosztasanal mindezekre, valamint a
regeneralddashoz szikséges szabadsagolasok biztositasara tekintettel kell
lenni. Az egyes munkakorokre vonatkozo kotelezéen ellatandd feladatokat
és kotelezettségeket a dolgozo munkakori leirasa tartalmazza.

1.)  Altalanos iranyelvek

Az intézmény onalldan miikodé, de gazdasagi o©nallésagat jogszabalyi
rendelkezés miatt elvesztette.

A lakasotthoni és gyermekotthoni csoportok kizardlag a csoport ellatmanybal
gazdalkodnak.

A koltségvetés hidnya esetén a Szabalyzatban meghatarozott Osszegek
csbkkenhetnek, melyrél az intézmény vezetGje minden olyan év esetén,
amikor ez sziikségessé valik, Igazgatoéi Utasitasban rendelkezik.

A csaladi pétlék, elkiilonitett letéti szamlan vald kezelésének megsziinését
kovetGen az intézményi szamlara keril utalasra.

llyenképpen azok a tételek, melyek az ellatottak teljes kori ellatasanak
biztositasat csaladi pétlék letéti szamlarol vald megigénylése altal volt
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hivatott teljesiteni, a tovabbiakban a csoport gazdalkodas részeként, a
lakasotthon/csoport vezetéknek a havi ellatmany igénylés nyomtatvanyan kell
megigényelni.

Ennek megfeleléen az igénylés az alabbi tételekkel bovil ki
1. Zsebpénz
Az igénylés nyomtatvanyaban zsebpénz megnevezésili oszlop keriil
beszlirasra, ebbe keriil az ellatott részére igényelt zsebpénz Osszege -a
szabalyzat 2.1. bekezdése szerinti tartalommal

2. Ruhazatra fordithaté kiadasok
Az igénylés nyomtatvanyanak 14. sz. oszlopaba kell az ellatottak
jogszabaly szerint meghatérozott, ruhazkodasukra forditandd minimalis
pénzosszeg (1 év viszonylatdban meghatarozott) havi részosszegét
beirni,
Ezen tétel felhasznalasa és elszamolasa a szabalyzat 2.11. bekezdése
szerinti tartalommal torténik, kiegészitve azzal, hogy
A ruhazat pétlasa és megvasarlasa altalaban az évszakokhoz kotétt,
viszont az igénylés havi bontasban torténik, igy az ellatmany igénylés
hé végi elszamolasakor a fel nem hasznalt - ruhdzatra igényelt -
pénzosszeget nem maradvanyként, hanem kotelezettséggel terhelt
tételként kell kezelni.

3. Anyagszer, takaritoszer
A szabalyzat 2.4. bekezdésében szabalyozott, az ellatottak tisztalkodo
szereinek biztositasara fordithatd dsszegek az alabbiak szerint valtozik
10 év alatt  1.000 Ft/f6/ho
10 év felett 2.000 Ft/f6/ho

4. Egyéb igénylés
Az igénylés nyomtatvanyanak 16. oszlopaba kell az eddigieken tudl
megigényelni
- az iskolaztatashoz kapcsolddd kiadasokat (tanszerpétlas,
osztalypénz, hozzajarulas programokhoz)
- a gybgyaszati segédeszkozok beszerzésének koltségeit
- minden egyéb koltséget, amely az ellatottak teljes kori
ellatasanak biztositasahoz sziikséges (szabadidds programok,
nyari taborok)
Ezen tételek elszamolasa is az intézmény nevére kiallitott szamlaval
torténik.
Az elldtmany igénylés ho végi elszamolasakor ezen cimen igényelt
pénzosszeget nem maradvanyként, hanem kotelezettséggel terhelt
tételként kell kezelni. lgy Osszegylijthet6 pl. a nyari taborozas
koltségére a szilkséges pénzosszeg.

2.) A lakasotthoni gazdalkodas korei:

Csoportgazdalkodas

Az ©onallé csoportgazdalkodas célja, a csaladi élet, a csaladi haztartas
vezetés modellezése, azért, hogy a gyerekek mintakat kaphassanak arrol,
hogy felnéve 6k is képesek legyenek sajat haztartas vezetésére, csaladi
élet folytatasara.
A lakasotthonok/csoportok dolgozdi az ott él6 gondozottakat - értelmi
képességeinek megfeleld mértékben - bevonjak a napi gazdalkodasba,
haztartas vezetésébe. Az ellatottak életkoruknak megfeleléen vesznek
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részt a vasarlds, az ételkészités, terités, mosogatas végzésében. A
lakdsotthonokban/csoportokban  bevonjak d6ket a csoport  6nalld
pénzeszkozeinek felhaszndlasaba, tervezésébe, az ellatottakat nevelik a
takarékossag és a pénzbeosztas szabalyaira.

A lakasotthonok/csoportok feladatainak megvalositasahoz a
koltségvetésben meghatarozott keretek fliggvényében havi koltségkeret
(elldtmany) keril megallapitasra. A lakasotthonok/csoportok a honap
elején felvett ellditmannyal egymastdl fluggetleniil 6nalléan gazdalkodnak.
A lakasotthon/csoport-vezeté a felsorolt keretek kozott szabadon
gazdalkodik, atcsoportosithat.

1.) Az élelmezési nyersanyag norma Osszege az intézmény 2013. évi
koltségvetése megallapitasat kovetdéen 2013. marcius 1. naptél - a
szabalyzatban foglaltaktol eltérd rendelkezésig - 700,-Ft/f6/nap. Covid
jarvany miatt elrendelt online oktatas iddszakaban, valamint
sziinidében 1000,-Ft/f6/nap.

2.) A nyersanyag norma Osszegébdl az ellatott gyermekek napi 6tszori,
(egyszer meleg) étkezését kell biztositani, a teljes korl ellatas
részeként, figyelemmel az egyes étkezések kozotti, alabbi
aranyositasra.

Reggeli norma osszege 15,5% 108,5 Ft
Tizorai norma Osszege 7% 49,- Ft
Ebéd norma Osszege 44,5% 311,5 Ft
Uzsonna norma osszege 7% 49,- Ft
Vacsora norma osszege 26% 182,- Ft
Osszesen 700,- Ft

3.) A koznevelési intézmények altal biztositott ingyenes étkezésben
részesilé gyerekek esetében az alabbi szabalyozas szerint kell eljarni:

3.) a.) A koznevelési intézmények altal biztositott ingyenes étkezésben

nem részesild ideiglenes hatalyu elhelyezettek kollégiumi és menzai
étkezésrél a szolgaltatd szamlat allit ki, melyen szerepel az intézmény
neve és a szolgaltatast igénylé ellatott neve. F6 szabalyként a szamla
ellenértékét a lakasotthon/csoport vezetéje az ellatmany igénylés
nyomtatvanyan az ,.egyéb” oszlopban igényli meg, majd fizeti ki.
A Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag Fejér Megyei
Kirendeltséggel valdé egyeztetés alapjan - amennyiben a szolgaltatd a
szamla kiegyenlitését atutalassal kéri - a szamlat a kirendeltséghez
tovabbitva, annak ellenértékét a kirendeltség utalja a szamlat
kiallitonak.

b.) Azon étkezések esetén, melyeket a menzas, vagy kollégista gyermek
a lakasotthonban/csoportban vesz igénybe, a
lakasotthon/csoportvezeté az ellatmany igénylésekor napra és
étkezésre aranyositottan megigényli az élelmezési nyersanyag norma
Osszegét.

4.) Az élelmezési nyersanyag norma Osszegét a havi ellatmany igénylésekor
kell ellatottanként a Csoportgazdalkodasi Szabalyzat mellékletét
képezé nyomtatvanyon megigényelni, az ellatmany igénylés és ezen
utasitas szabalyai szerint.



5.) Az élelmezési nyersanyag norma Osszege a csoportellatmany részét
képezi, mely ellatmany f6 szabalyként a lakasotthon/csoportvezetd
nevére nyitott szamlara keriil utalasra a Szocialis és Gyermekvédelmi
Féigazgatosag Fejér Megyei Kirendeltsége altal, minden hé 5. napjaig.
Az intézmény minden lakasotthon/csoportvezetd részére az ellatmany
kezeléséhez nyitott szamlahoz bankkartyat igényel.

a.) Amennyiben barmi oknal fogva a lakasotthon/csoport vezet6je nem
rendelkezik az ellitmany kezeléséhez bankkartyaval, akkor az
ellatmany Osszegét az intézményvezetd helyettessel egyeztetett
idépontban készpénzben veheti fel a kirendeltségen.

6.) Az ellatmanyigénylés (3. sz. melléklet), benne az élelmezési nyersanyag
norma igénylés ellenérzése a Csoportgazdalkodasi Szabalyzatban
rogzitettek szerint keril ellenérzésre.

7.) Utalasra valo felterjesztés csak az ellendrzést kovetéen torténik, a
Szabalyzatban eldirt hataridén beliil.

8.) Az ellatottak élelmezése az egészséges taplalkozas kovetelményeit
szem el6tt tartva, az ANTSZ altal kiadott Ajanlas figyelembe vételével
torténik. Az Ajanlast minden szakmai egység elektronikusan és papir
alapon is megkapta.

Az élelmezés torténhet helyben fézéssel és vasarlassal.

Az ellatottak élelmezését Heti étlapon kell megtervezni. Az étlapon
valamennyi étkezést szerepeltetni kell. Rogziteni kell az ételekhez
adott zoldséget, gyiimolcsot, salatat, desszertet és folyadékot is.

A heti étrend tervezésébe be kell vonni a gyermekeket is. Ugyelni kell
az ételek ismétlédésének gyakorisagara. Harom héten belil féételek
nem ismétlédhetnek.

Az élelmezés iranyitdsa, koordinalasa, a beszerzések iranyitasa a
csoportvezetd/lakasotthon vezetd feladata.

9.) Az élelmezési nyersanyag norma felhasznalasa az étrend tervezetén
alapul. A vasarolt alapanyagokrdl és élelmiszerekrél AFA-s szamlaval
kell elszamolni, a havi ellatmany elszamolasakor, a targyh6 utolso -
kirendeltség altal meghatarozott - napjain.

Az ellatottak élelmezésének ellendrzése:

a.) a szakmai egység vezetdje heti 1 alkalommal ellenérzi az étlapot és az
élelmezés mindségét, mennyiségét, a tervezettek szerinti
megfeleldséget.

b.) az intézményvezetd helyettes negyedévente, mintavétel szerlien 1
szakmai egység 1 heti étlapjat attekinti és helyszinen megtekinti az
élelmezés mennyiségét, tajékozddik a mindség irant. Osszeveti a
tervezett és megvaldsult élelmezést.



Az a.) és b.) pontok szerinti ellenérzésekrél csak abban az esetben kell
irdsbeli feljegyzést késziteni, ha hianyossagot allapit meg, vagy
feladatot jeldl meg.

c.) fenntartéi ellendrzés alkalmaval a fenntartdé képviseléje évente 1
alkalommal attekinti az ellatottak élelmezése biztositasat.

d.) gyamhatodsagi ellenérzés alkalmaval a gyamhatosag munkatarsa évente
1 alkalommal attekinti az ellatottak élelmezésének biztositasat.

e.) Népegészségiigyi  hatosagi  ellendrzés alkalmaval a  hatésag
kozegészségligyi feliigyelGje étlapokat mar nem vizsgal.

f.) egyéb szervek, hatosagok ellenérzése.

A Szabalyzat csoportgazdalkodasra vonatkozd fejezetének betartasa minden
érintett dolgozo kotelezo feladata.

2.1.

2.2,

Zsebpénz

A szakelldtasban részesiilé gyermekek zsebpénzének jogszabaly altali
differencialasa:

A 15/1998.(1V.30.) NM rendelet 82.5.(1) bekezdése -elGirasainak
megfeleléen korcsoportos bontasban keriil megallapitasra az alabbiak
szerint: a zsebpénz havi 6sszeg nem lehet kevesebb az dregségi nyugdij
mindenkori legkisebb dsszegének

5 %-anal = 1.425,-- Ft a 3 - 10 éves,
13 %-anal = 3.705,-- Ft a 10-14éves,
18 %-anal = 5.130,-- Ft a 14 év feletti gyermek esetében.

A meghatarozott minimum o&sszeg feletti zsebpénzrészre - ha erre van
fedezet - a gyermek szorgalma, magatartasa alapjan a neveld tesz
javaslatot és a gyermekotthon vezetGje dont.

A havonta 15 napot meg nem haladé gondozas esetén a gyermek fél havi
zsebpénzre jogosult, a 15 napot meghaladé gondozads esetén az egész
havira.

A gondozasi helyérél onkényesen eltavozott gyermeket a szokés idétartama
alatt zsebpénz nem illeti meg.

A gondozott gyermek zsebpénzérél szakmai egység vezetdje a
15/1998.(Iv.30.) NM rendelet 3. sz. melléklete szerinti nyilvantartast
vezeti. (Szabalyzat 1. sz. melléklet)

Az utdgondozdi ellatasban részesiilé fiatal feln6tt zsebpénz igényének
sziikségességét és indokolasat a vele kotott egyéni megallapodas, szerzédés
rogziti.

Kulturalis kiadasok

Az e célra fordithatd osszeg 1.000,-- Ft/f6/h6 mely tartalmazza mar az
osztalypénzt is.

Az ide rendelt dsszeget a gyermekek szamara szervezett minél szinesebb,
gazdagabb, valtozatosabb programok szervezésére, finanszirozasara kell
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2.3.

2.4,

2.5.

forditani. Ebbél kell fedezni a kiils6 iskolai programok, iskolai kirdndulasok
kiadasait is.

Ebbél a keretbdl beszerzéseket, vasarlasokat csak kivételesen indokolt
esetben lehet eszkozolni, amikor a vasarolt targy, eszkdz attételesen
ugyan, de a gyerekek hasznos szabadidé eltoltését szolgalja( pl.: kazetta,
konyv, rajzeszkozok, stb.). Ezek a beszerzések értékteremtd, kulturalis
értékhordozo sajatossagokkal kell, hogy birjanak.

Igénylés, elszamolas: igényelni a lakasotthoni pénzigénylé lapon havonta
(a honap 25. napjaig) a 3. sz. melléklet szerinti nyomtatvanyon lehet.
Felhasznalasat az erre a célra rendszeresitett (rlapon kell dokumentalni.
(4. sz. melléklet)

A kiadasokat szamlakkal, elismervényekkel vagy mas bizonylatokkal kell
igazolni. Elszamolasi kotelezettség a kulturalis kiadasok tekintetében
kétiranyu; a gazdasagi szervezet felé szamlakkal, szakmai indoklassal pedig
a gyermekotthon vezeték felé torténik.

Az intézményvezet6 helyettes a szakmai ellendrzést mintavételszeriien
végzi.

Osztondii

Amennyiben a koltségvetés erre fedezetet biztosit, kozépiskolas és
féiskolas/egyetemista részesiilhet Gsztondijban, melynek keretosszegét/fo
az intézményvezetd hatarozza meg.

Differencidlas az intézmény érvényben lévé Osztondijszabalyzata alapjan
lehetséges.

Elszdmolasra és nyilvantartasra a zsebpénz elszamolasra ill. nyilvantartasra
szolgalo kombinalt trlap (1 sz. melléklet) all rendelkezésre, szamlaval nem
kell igazolni a teljesitést.

Anyagszer, takaritészer

Ez a kiadasnem tartalmazza a gyermekek havi személyes higiéniai
sziikségleteire fordithaté dsszeget valamint a lakasotthon/csoport higiéniai
megfelelGségéhez sziikséges tisztitdszer koltségeit.

Anyagszer
0 - 10 éves korig 1.000,-- Ft/f6/ho
10 év felett 2.000,-- Ft/f6/ho

Takaritoszer 2.800,-- Ft/ho/lakasotthon ill. csoport.
iroda szamara takaritoszerre 800,-- Ft/ho

Igénylés, elszamolas

Az dsszeget havonta ellatmanyként a lakasotthon/csoport vezetdje igényli
a 3. sz. nyomtatvanyon és szamol el vele legkésébb minden hé6 25. napjaig.
A vasarlast AFA-s szamlaval kell igazolni. A gyermek a tisztalkodoszer
atvételét alairasaval igazolja az 5. sz. melléklet szerinti nyilvantart6 lapon.
A takaritoszert tételesen szamlamasolatokkal ellatva flizetben vezetve kell
nyilvantartani, a felhasznalast datummal ellatva rogziteni.

Fodraszati kiadas

Az e célra fordithaté Osszeg 450,- Ft/f6/havonta



2.6.

2.7.

2.8.

Havonta ellditmanyként a lakasotthon/csoport vezetdje igényli a 3. sz.
nyomtatvanyon és szamol el vele legkésébb minden ho 25. napjaig. A
szolgaltatas igénybevételét AFA-s szamlaval kell igazolni, a szdmlakat az
ellatottak alairjdk, és a szakmai egység vezetdje ellenjegyzi.

Nyilvantartas: erre a célra vezetett fiizetben a lakasotthon/csoport belsé
nyilvantartasaként, melyet félévente ellendriz a szakmai egység vezetdje.

Sziiletésnapi, névnapi ajandék

A gyermek sziiletésnapjanak megiinneplésére: ~ 2.000,- Ft/alkalom
A gyermek névnapjanak megiinneplésére: 1.000.- Ft/alkalom
Sziiletésnapi program - vendéglatas osszege: 200,- Ft/f6/alkalom

(Az inneplésben részt vevék szama alapjan igényelhet6. A meghivottak
maximalis szama a lakasotthoni v. csoportlétszam.)

lgénylés, nyilvantartas, elszamolas: ellatmanyigénylé lapon a csoport v.
lakasotthon vezetd igényli. A felhasznalast AFA-s szamlaval a Szociélis és
Gyermekvédelmi Féigazgatosag Fejér megyei Kirendeltség felé igazolni kell
a hénap 25. napjaig. A szamlat a gyermekotthon vezetd ellenjegyzi. Az
intézményvezetd helyettes havonta 1 lakasotthon/csoport ellatmany

elszamolasi dokumentéci6jat ellendrzi, arrol negyedévente irasban
beszamol az intézmény vezetdjének.

A felhasznalast a gyermek aldirasaval igazolja a szamlahoz csatolt
feljegyzésen.

Telefonkoltség

A szakellatasban lévé gyermekek és fiatal felnéttek részére sziilovel,
hozzatartozoval valé kapcsolattartds tamogatasara szolgalé kiadasnem.
Osszeg gyermekenként 500,- Ft/ho. A telefonkoltséget - mint a rezsikoltség
részét - a Kozpont fizeti, ezért a csoportgazdalkodasba ez a tétel nem
keriil bele.

A hivasokat fiizetbe rogziteni kell!

Egyéb ajandékok

Ballago gyermek ajandékozasa:
8. osztalyban ballagé gyermek részére 3.500,-- Ft/f6
Kozépiskolaban ballago gyermek részére  10.000,-- Ft/fo

Diplomazo fiatal szamara 20.000,-- Ft/fo
Karacsonyi ajandékra 2.000,-- Ft/f6
Husvétra 500,-- Ft/fo
Mikulasra 500,-- Ft/fo

Igénylés, nyilvantartas, elszamolas: A lakasotthon/csoportvezet6 igényli
formanyomtatvanyon (6. sz. melléklet), az tinnepet megel6zden 2 héttel az
intézményvezetd helyettesnél. Az igényeket Osszesitve tovabbitja a
Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag Fejér megyei Kirendeltség
részére.
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2.9.

2.10.

2.11.

Elszamolas AFA-s szamlaval a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag
Fejér megyei Kirendeltség felé torténik, megadott hataridén beliil. A
szamlat a gyermekotthon vezetdé ellenjegyzi. Ruha, textilia esetén a
gyermek kartonjan kell nyilvantartani a beszerzést, egyéb targyi eszkozt az
erre a célra rendszeresitett Urlapon. A felhasznalast a gyermek alairasaval
igazolja.

Beiskolazas, tanszerek pétlasa

A tanév megkezdése elétt az igények felmérését kovetden torténik a
beiskolazasi koltség egyszeri megigénylése. Az osszegb6l az altalanos és
kozépiskolaban tanulé gyermekek tanévkezdési kiadasait kell finanszirozni,
valamint az altalanos és kozépiskolasok tanév kozbeni tanszerpdtlasat. Az
elszamolas minden esetben AFA-s szamlaval Szocialis és Gyermekvédelmi
Féigazgatosag Fejér megyei Kirendeltség felé torténik, melyet az
intézményvezetd helyettes ellenjegyez.

Jelen felsorolt dsszegek, csak tajékoztatd jelleglek, ezektdl igény szerint
eltérés torténhet.

Alapfoku oktatasban résztvevé
beiskolazasara:  15.000,-- Ft/f6/év
tanszerpotlasra:  5.000,-- Ft/fé/év

Kozépfokl oktatasba résztvevd gyermek részére

beiskolazasara:  35.000,-- Ft/f6/év
tanszerp6tlasra:  5.000,-- Ft/fé/év

Utikoltség, bérletek

A szakellatasban részesild gyerekek, fiatalok részére csaladi
kapcsolattartashoz szilkséges utazasi koltségeket, valamint az altalanos és
kozépfok( intézményben tanuldk iskoldba utazasara szolgalo bérlettéritést
tartalmazza ez a kiadasnem. )

Osszegét a mindenkori MAV, VOLAN tarifak hatarozzak meg.

Ruhazatra (ruhanemii, labbeli, textilia, agynemii) fordithaté kiadasok

A ruhazati kiadasokra fordithaté Osszegb6l az ellatottak részére a
15/1998.(1V.30.) NM rendelet 77. §.-a szerinti ruhazatot kell biztositani,
melyet fé szabalyként az évszakvaltasokhoz és a beiskolazas idépontjahoz
kell igazitani.

lgénylés, elszamolas, nyilvantartas:

Az elszamolas minden esetben AFA-s szamlaval Szocidlis és
Gyermekvédelmi Féigazgatdsag Fejér megyei Kirendeltség felé torténik,
melyet az intézményvezetd helyettes ellenjegyez.

Nyilvantartas: a lakasotthon/csoport ruhazati feladatokkal megbizott
dolgozdja nyilvantartasba veszi a vasarolt tételeket (8 sz. melléklet), az
atvételt a gyermek az alairasaval igazolja.

A lakasotthon részére vasarolt textilnemiit az erre a célra rendszeresitett
trlapon kell nyilvantartani. (9. sz. melléklet)
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2.12. Butorok, berendezési targyak, miszaki eszkozok beszerzésére
fordithato kiadasok

A biztositott dsszeg a kozponti elképzelések és a helyi igények egyeztetése
utdn kerill elosztasra, lakasotthoni/csoport szinten, évi keretosszeggel.
Megallapitasara  kiilon _rendelkezés szerint, az intézmény teljes
koltségvetésének megismerése és elemzése utan keriilhet sor.

lgénylés, elszamolas: az oOsszeget a lakasotthon/csoportvezets altal
hozzaférheté szamlara utalja a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag
Fejér megyei Kirendeltség elézetes egyeztetés alapjan.

Elszdmolas: 5 munkanapon beliil AFA-s szamlaval, melyet a gyermekotthon-
vezet6/intézményvezeto helyettes ellenjegyez.

Nyilvantartds: a vasarolt eszkozoket a Szocidlis és Gyermekvédelmi
Féigazgatosag Fejér megyei Kirendeltség targyeszkdz nyilvantartéja
nyilvantartasba veszi.

2.13. Konvhai eszkozok, edények beszerzése, potlasa

Az e célra fordithat6 osszeg 10.000,-- Ft/haz ill. csoport/év.

lgénylés szilkség szerint, az anyagi lehetdségek fiiggvényében torténik a
lakasotthon vezet6 altal. ]

Elszamolas: 5 munkanapon beliil AFA-s szamlaval, melyet a gyermekotthon-
vezetd/intézményvezetd helyettes ellenjegyez.

Nyilvantartds: a vasarolt eszkozoket a Szocialis és Gyermekvédelmi
Féigazgatosdg Fejér megyei Kirendeltség targyeszkoz nyilvantartoja
nyilvantartasba veszi.

2.14. Jatékok, sporteszk6zok beszerzése

Lakasotthononként, csoportonként 10.000,-- Ft/év

lgénylés sziikség szerint, az anyagi lehetdségek fiiggvényében torténik a
lakasotthon vezetd altal.

Elszdmolas: 5 munkanapon beliil AFA-s szamlaval, melyet a gyermekotthon-
vezetd/intézményvezeto helyettes ellenjegyez.

Nyilvantartds: a lakasotthonban, csoportban ezzel megbizott dolgoz6
szamlamasolatok alapjan nyilvantartasba veszi a vasarolt tételeket,
amortizalddas, selejtezés szilkségessége esetén jelzi irasban Szocialis és
Gyermekvédelmi Féigazgatosag Fejér megyei Kirendeltség felé.

2.15. Tehetséggondozas, felzarkdztatas

Az e célra fordithato osszeg 1.000.- Ft/f6/hé.

Ebb6! a keretbél sziikséges a tehetséges gyermekek gondozasa, tehetségiik
kibontakoztatasa koltségeinek fedezése, és azon ellatottak megsegitése,
akik valamely teriileten lemaradtak, fejlesztésre szorulnak.

Igénylés, elszamolas:

Havonta ellatmanyként a lakasotthon/csoport vezetdje igényli a 3. sz.
nyomtatvanyon. Az gsszeget kumulalni lehet, elszamolni az év végéig, ill.
év kozben a nevelésbe vétel megsziinésének napjaig kell. A szolgaltatas
igénybevételét AFA-s szamlaval kell igazolni, a szdmlakat az ellatott
alairjak, és a szakmai egység vezetdie ellenjegyzi.

3. Az FMGYK lakasotthonai és csoportiai ellatmany igénylésének rendje
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A szakmai egység vezetdk altal ellendrzott és a kozpontba targyhdnapot megel6zo
honap 18. napjdig e-mailban bekildott ellatmany igényléseket kinyomtatast
kovetéen munkapéldanyokként kell kezelni.

A kdzpont pénziigyi csoportjanak ligyintézdije targyhonapot megelézé hénap 23.
napjéig ellatotti jogosultsdg, szamszaki és formai szempontbdl ellendrzi a
beérkezett igényléseket - amennyiben problémat vél felfedezni, egyeztet az
érintett szakmai egység vezet6jével, és a szilkséges javitasokat bejegyzi az
igénylésbe.

Ugyintézé az ellenérzés végeztével a nyomtatvany jobb alsé részébe az alabbi
szoveget beirja:
Ellendrizte név gazdasagi ligyintézé
Ellendrzés idopontja:

Intézményvezet6 helyettesnek jovahagyasra
javasolt.

aldirds

A hénap 23. napjan - munkasziineti vagy linnepnap esetén az azt megel6z6
munkanapon - a fenti médon ellenérzétt ellatmany igénylések munkapéldanyait és
az excel tablazatot atadja/atkiildi az intézményvezetd helyettesnek - tavolléte
esetén a gazdasagi és pénziigyi csoport vezet6jének.

Az intézményvezetd helyettes 2 munkanap alatt szakmai szempontbol, de
Osszességében is ellendrzi az ellditmany igényléseket, szilkség esetén egyeztet a
szakmai egység vezetével, az esetleges Ujabb valtoztatasokat megteszi.

A tablazatokat elektronikus Gton kikiildi a szakmai egység vezetdknek, amit a
vezet6k kontroll utan aldirva, beszkenelve soron kiviil visszakiildenek a kozponti
cimre.

Az intézményvezet6 helyettes a teljes anyagot postakonyvvel jévahagyasra elkiildi
a_kirendeltség gazdasagi vezetSije részére azzal, hogy az ellenjegyzett igénylést
kildje meg a kdzpont részére.

Az intézményi ellatmany igénylés ilyen moédon keriil az intézményvezetéhoz,
végleges jovahagyasra.

Az ilyen moédon elkészitett, ellendrzoétt, ellenjegyzett és jovahagyott ellatmany
igénylések a kirendeltséghez keriilnek at, hogy legkésébb a honap 5. napiaig -
utalassal/kp. kifizetéssel - a hazvezetd neveldk szamara hozzaférhetd legyen.

A nyilvantartas és elszamolas oOsszefoglalé iranyelvei. Egyiittmikodés és
kapcsolattartas az intézmény gazdasagi szervezetével

A gyermekre forditandé kiadasok fedezetét a Szocidlis és Gyermekvédelmi
Fdigazgatosag Fejér megyei Kirendeltség a lakasotthon/csoport vezetdje altal
kartyafedezeti szamlahoz tartozo kartyaval hozzaférhet6é intézményi alszamlara
utalja vagy készpénzben kifizeti (kartyaval nem rendelkezé6 munkavallalé részére)
minden hd 5. napjaig.

A térgyhavi _ellatmany kozvetleniil gyermekre forditand6é részét
lakasotthononként a lakasotthon/csoport vezetGije igényli az ezen célra
rendszeresitett lirlapon (3. sz. melléklet) a megel6z6 hdnap 18. napjaig.
Az igénylés kifizetését az intézményvezetd ellendrzi, és az alabbi tételek
keriilnek kifizetésre:

- kulturalis kiadasok,
- szlletésnapi, névnapi ajandékok, ballagasi ajandékok,
- fodraszati kiadas,
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- zsebpénz

- felzarkoztatas, szabadid6s tevékenység
- élelmezés

- (tikéltség

- anyagszer, takaritészer

- ruhazati kiadas,

- egyéb,

- Osztondij,

A tobbi kiadasnem az erre a célra rendszeresitett igényldlap kitoltése utan,
intézményvezet6i jovahagyassal keriilhet felvételre, a szabalyzatban rogzitett
elszamolasi és nyilvantartasi kotelezettséggel.

A vasarlasoknal mindenrél szabalyos AFA-s szamlat kell kérni.

A szamldra utalt pénzosszeggel a kovetkezd ellatmany utalas elétt, legkésébb
minden hé 25. napjaig el kell szamolni.

Amennyiben a szamlara utalt ellatmanybél megtakaritas képzddik - az elbirt
felhasznalas mellett - az a csoport szamlajan marad, felhasznaldsarél az
intézményvezetdvel kell egyeztetni.

A 12. havi ellatmannyal december 15-ig kell elszamolni.

Hokozben érkezé gyermek ellatmanya a targyhot koveté havi ellatmany
igénylésekor eszkozélhetd.

Azon esetben, amikor a gazdalkodasi feladatot ellatd dolgozé tartdsan
akadalyoztatva van a feladata ellatasaban, az kartyafedezeti szamlahoz tartozo
kartyat az intézményvezetd helyettesnek, vagy az altala megbizott dolgozonak
leadja. Az atadasrol jegyzdkonyvet kell késziteni. Az intézmény vezetGje a
szakmai egység vezetGjével egyetértésben a feladatra Uj dolgozot jelot ki.

Zaradék

Jelen szabalyzat elkészitése és aktualizalasa az intézményvezetd feladata.

Székesfehérvar, 2021. marcius 21.

Filhwes difls._

Kelemen Beata
intézményvezetG.
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1. sz. melléklet

Zsebpénz-nyilvantartas

1. A gyermek tartOzkodasi NEIVE: ......eiiiviieceeinrerenniiiineressiceressssssnssse s sesner s se s nessssssnnes snssssnsnnsnsns

3. GYEIMNEK MEVE: .uuiiiieeeiiiiisiiiiieeirisnseeitetrerseesrnssssrenmasesstennesscenssssrmnnsesssesnssssrnnsssersasrsssssssssnrassonne

Sy AN [ S I T YT o 1 T T

5. Zsebpénz havi Gsszege: ......c...c..... Ft (..... év ... 116 T napjatol ..... <V ho ...
napjaig)

6. Kiséro nélkiili kiskorll esetén a zsebpénz heti dsszege: .............. [ o G -2V SRR ho .....
napjatdl ..... BV rrernirnrecnianienes ho ..... napjaig)

7. Felhasznalas:

Déatum Bevétel (Ft) |Kiadas (Ft) |Egyenleg (Ft) | Gyermek aldirasa
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2. sz. melléklet

Zsebpénzigénylési kérelem
iskolaztatasi tamogatdssal nem rendelkezé kiskord részére

Gyermek neve:

Sziiletési hely, id6:

Ideiglenes elhelyezést elrendeld
Hatarozat szama, kelte:

Zsebpénz osszege:

Az igénylés indokolasa:

A gyermek gondozasi helye:

Datum:

gyermekotthon-vezetd

16



L1

019ZarudWzajul ‘e1hBeyenor

:97zak8a{usy3 :$9zAB3(Baw

R ‘0I9SZHYIN

$2119A19Y Ql19zaAkuwzaluL ** 174 0319z9A 89sA8S lewyezs * 0z :2z1Ioudy 3
bE| 1zeze ‘44 -¢ 1019U39ZLJ1Y

:sozASafSaw

019zaA110d0s2/Uoyl05ENe) 1919759y 07 :wmieg
:59ZABo(Saw
14 1zeze ‘34 1UDSIZSSOPUIW
4 RE | 1 hE] RE | EE | 4 4 RE | :uasazss(Q)
uoyjosexe

‘L

‘0l

‘6

8

'L

‘9

'S

b4

t

T

b

Basuaiars 19zsgexey | yosgpepy g

q9A83 Rzsiwe)3 | Bpsauonn sopipeqezs jyopuely | zupdgasz ezeeAuy | syesnyny zsnygys | afapl ‘Inzs 3A9U YPuRh9 deN | ewejieigpl seie|)e 394ud8) | 4
SPIRIZONYIRZ|D4 ; g

vi ‘£l 1 ‘M ‘ol ‘6 ‘8 L ‘9 ‘S a4 ‘€ T ‘)

1

de] 0]Aua8! Aurwije)j 310dosd/uoyljoseye]
19piNPW “2S °€




4, sz. melléklet

Kulturalis kiadasok dokumentalasa
év ho

Gondozasi hely Csoport/lakasotthon Kulturalis kiadas

g . = Felhasznalas
megnevezése névsora osszege/f6
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5. sz. melléklet

Nyilvantartélap
Tisztalkodoszerek atvételének igazolasara
év hé

Datum Gondozasi hely Csoport névsor Tlsztalkodos:zer Alairas
megnevezése
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6. sz. melléklet

Igényldlap
ballagasi, karacsonyi, husvéti ajandékra

Gondozasi hely:

Gyermek neve Sziiletési ideje | Ajandékvasarlas oka Osszeg

Datum:

csoportvezetd/lakasotthon vezetd
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Gondozasi hely:

Igényldlap

utikoltségre, bérletekre

ev

hé

7. sz. melléklet

Gyermek neve

Utazas célja

Utazas helye

Utikoltség, bérlet
ara
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9. sz. melléklet

Nyilvantartélap
Textilnem( igazolasara

Lakasotthon/csoport neve:

Textiinem( | Lakasotthon/csoportvezetd
Datum megnevezése alairasa
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10. sz. melléklet

Igazolas
ST TR essussnsiinsanasnasnes havi zsebpénz atadasarol
Gondozasi hely:
AlULIrott ..ceeenecneenne .hazvezetd neveld igazolom, hogy az alabb felsorolt ellatottak részére

a csoport ellatmany igénylésben rogzitett zsebpénz Osszege az ellatott részére atadasra kerdilt.

Az &tadas alapbizonylata a zsebpénz nyilvantartd karton, melyen az ellatott az dsszeg atvételét
alairasaval igazolta. A zsebpénz nyilvantarté karton a gondozasi helyen barmikor
megtekinthet6.

Sorszam Gyermek neve Sziiletési ideje Osszeg
1.

B W N & I B WM

—
.

-t
—
.

-
N

.........................................................

csoportvezet6/lakasotthon vezet6
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FEJER MEGYEI GYERMEKVEDELMI KOZPONT
8000 Székesfehérvar, Tiizér u. 6.

Telefon: Kézpont: 06 (22) 315-130 Fax: 06 (22) 312-069
Intézményvezetd: 06 70 412 1772
Intézményvezetd-helyettes: 06 20 620 0548
Adészam: 15360197-1-07  Magyar Allamkincstar: 10029008-00317430-00000000
e-mail: fimgyk@t-online.hu honlap: www.gyermekvedelem.hu

A Fejér Megyei Gyermekvédelmi Lakasotthon/Csoport Gazdalkodasi
Szabalyzatat a mai napon megismertem, annak tartalmat magamra nézve

kételez6 érvénytinek tartom

Dolgozé Alairas

Datum: Székesfehér, 2022..........ccc.cu I T



