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Geépjarmii iizemeltetési szabdlyzat

I. A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS
ALTALANOS SZABALYOK

1. A szabalyzat hatdlya kiterjed a Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont vezetbire illetve
azon dolgozoira, akik a gépjarmuvet / gépjarmiiveket vezetik, valamint az lizemeltetésében

résztvevo, azt irdnyitd és ellendrzé személyekre.

2. A Fejér Megyei Gyermekvédelmi Ko6zpont feladatainak ellatasa érdekében a kovetkezd

gépjarmiivek iizemelnek:

a) lizemi hasznalatll személygépkocsi,
b) anyagszallitisra, beszerzésre és eseti személyszéllitisra vegyes hasznéalati
gépjarmiivek,

¢) sajat gépkocsi hivatalos célra térténd igénybevételre.
Az iizemi hasznalati személygépkocsi: gépjarmivezetdvel taxi-rendszerben miikodik.

3. A Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont tulajdonaban 1évé gépjarmiivek
lizemeltetése, valamint az {izemben tartissal kapcsolatos jogszabdlyok betartasa és

betartatasa az intézményvezeto feladata.

4. A személyszallito gépjarmiivek kiilfoldi utra torténd igénybevételét az Intézmény

vezetdje jogosult engedélyezni.

5. A TFejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont gépjarmiivei csak menetlevéllel
kozlekedhetnek.

A gépjarmiivek, illetve gépjarmiivezeték menetokmannyal (menetlevéllel) val6 ellatasarol

az ligyintéz6 gondoskodik.



Gépjdrmij iizemeltetési szabdlyzat
6. A gépjarmiivek hasznalatahoz alkalmazandé szabvanynyomtatvany menetokmany

mintat:

a) lizemi hasznalatd személygépkocsi:

"Személygépkocsi menetlevél”: 31.sz. nyomtatvany (Személygépkocsi menetlevél)

b) vegyes hasznalatd gépjarmii:

"Személygépkocsi menetlevél”: 31.sz. nyomtatvany (Személygépkocsi menetlevél)

A szabvany menetokmany mintat a Szabalyzat /. sz. Melléklete tartalmazza.

7. A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmi vezetdje feljegyzi a megtett
utat, az indulés és érkezés id6pontjat. A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd

alairasaval igazolja.

8. A menetleveleken javitast csak athiizassal, valamint a javitast végzd alairasaval lehet

végrehajtani.

9. A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait az iigyintéz6 havonta koteles

ellendrizni. Az ellenérzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.

10. A menetlevél szigori szdmadasi nyomtatvanynak mindsiil, azt eseményszeriien kell
vezetni. A felhasznélt vagy rontott okmanyokat sorszam szerint, hidnytalanul a
bizonylatokra vonatkozo szabélyok szerint kell megérizni. A menetlevelek megérzéséért

az ligyintéz6 felelds.

11. A gépjarmiivek lizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfeleld miiszaki allapotardl az iigyintézé és a gépkocsi vezetdje koteles gondoskodni az
alabbiakban részletezett médon. A ,Jarmi forgalmi engedély” lejarati idejét a miiszaki

referens kiséri figyelemmel és lejarat el6tt intézkedik azok megujitasarol.
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12. Indulas eldtt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki éllapotardl és

miikddésérdl a gépjarmii vezetdjének minden esetben meg kell gy6zddnie. Ellendriznie kell
tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmi tartozékainak meglétét és a KRESZ el6irdsainak

valé megfelelését.

13. A személyi hasznalati gépkocsi 4tadasa, illetve atvétele sordn az ,,Atadas-atvételi

jegyzokonyv” elnevezésli nyomtatvanyt (2. sz. Mellékler) kell hasznélni.

14. A gépjarmii vezetSjének a gépjarmi hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmii biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmi rendeltetésszerli, zavartalan
miik6dését. Az ilizem kozbeni miszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmil
allaganak megévasa, valamint a kdzlekedés biztonsaga érdekében segitséget kell kérni az
tigyintézotol. Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben

tartd neve és cime” alatti iires részen.

15. A kilométer szamlal6 meghibisoddsa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés,

orszaguti tavolsagot jelzé km. tabla) a menetlevélre fel kell jegyezni.

16. A gépjarmilvek lizemeltetése, hasznalata sordn bekévetkezett, anyagi kart okozd
eseményekrdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv elkészitéséért az ligyintézod
felelds. A jegyzO6konyvben foglaltak alapjan a Munka Térvénykonyv vonatkozo szabdalyai

szerint kell donteni a fegyelmi felelosségrol €s kartéritésrol.

17. A gépjarmiivekkel kapcsolatos SZIA nyilvantartasi rendszer naprakész vezetése a
Pénziigyi és Gazdasagi Referens/Csoportvezet6 feladata, ellendrzését az intézményvezetd

végzi.
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1I. AZ UZEMI HASZNALATU GEPKOCSIK HASZNALATANAK RENDJE

l. Az lzemi haszndlatu gépkocsikat a koézigazgatasi hatdron kiviili, un. helykozi
kézlekedésre, szallitasra ,,Gépkocsi igénylés™ -i lapon (3. sz. melléklet) lehet igényelni. A
gépkocsit csak gépkocsivezetdvel lehet igényelni. Az igényléseket az ligyintézo javaslata
alapjan az igazgatd engedélyezi. Az igények rangsoroldsa, valamint kielégitése az

tigyintéz6 feladatat képezi, és folyamatosan egyezteti az intézmény vezetdjével.

2. A gépkocsi igénylést a tervezett utazast megel6z6 3 munkanappal, vagy az igénybevételt

megel6z6 hét utolso eldtti munkanapjaig kell atadni a gépjarmi tigyintézo részére.

3. A Kkérelem elbiralasarél - annak megtorténtét kovetéen azonnal tajékoztatni kell az

igénylot.

4. Helyi kozlekedésre - a rendkiviili esetekre tekintettel- a gépkocsit szoban is lehet

igényelni az intézmény igazgatdjaval egyeztetve.

5. Helykdzi hivatalos utazdsokat lehet6leg kozforgalmiu, menetrend szerint kozlekedd
autobusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helykézi utazashoz gépkocsi csak akkor vehetd
igénybe, ha az gazdasagosabb a tomegkozlekedési eszk6zoknél (pl. egy kocsiban tobb
személy utazik), vagy az elvégezend6 feladat jellege azt indokolttd teszi. A benyujtott

gépkocsi igények elbiralasanal a gazdasdgossagi szempontokat figyelembe kell venni.

6. Az ilizemi hasznalati gépjarmiiveket Székesfehérvar Tiizér utca 6. szam alatt, illetve a

szakmai egységeknél a kijelslt helyen kell tarolni.

7. Uzemi személygépkocsi magancéll hasznalata nem lehetséges.

8. A dohanyzas a hivatali gépjarmiivekben nem megengedett.
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IIL. SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI HIVATALOS
CELU HASZNALATA

1. A Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kézpont feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok
munkavégzésilk sordn, amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas
koriilmények indokoljak, sajat tulajdonti - ideértve a hazastars tulajdondt is -

személygépkocsit hasznalhatnak.

2. Sajat tulajdonu személygépkocsit hivatalos célra az intézmény vezetdjének elozetes

engedélye alapjan lehet igénybe venni.

3. A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos céli hasznalatanak nem feltétele a CASCO biztositas
megléte. A sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozd
elézetesen a megallapodas alairasaval nyilatkozik 4. szdmai melléklet, Megallapodas 6. pont
-, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kartéritési

igénnyel nem 1ép fel az Intézménnyel szemben.

A megallapodast a 4. sz, melléklet szerint kell kiallitani. A megéllapodasban tett adatokban
bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be kell jelenteni, pl: 0j gépkocsi

vasarlasa, személyi adatokban, lakcim adatokban térténd véltozast.

A megallapodast az ligyintézének kell megoriznie.

4. A sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot.
A koltségtérités dsszege az eseti belfsldi kikiildetési rendelvényben feltlintetett km tdvolsag
szerint az iizemanyag fogyasztasi norma és az APEH altal kozzétett lizemanyagar

alapulvételével kiszamitott lizemanyag-, valamint fenntartasi koltségtéritésbol. all.
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5. A fenntartasi koltségtérités fizetésére a kovetkez6 modon kertilhet sor:

Az SZJA térvény 3. szamu mellékletének 11/6. pontjdban, meghatérozott Osszegli
normakoltség valasztasaval. Ebben az esetben a dolgozénak nem keletkezik adokoteles

jovedelme, nincs adofizetési kotelezettsége.

6. Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a
modositott - 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4. §-ban meghatarozott alapnorma atalanyt

kell figyelembe venni.

7. A sajat gépkocsival megtett, az elszamolds alapjat képez6 0t hosszat tdvolsagi térkép

alapjan kell meghatarozni.

8. A sajat gépkocsi hivatalos céli haszndlata esetén a gépkocsivezet6t nem illeti meg

gépjarmiivezetdi potlék.
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IV. SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI MUNKABAJARAS CELU
HASZNALATA

1. A sajat gépjarmiivel torténé munkdaba jarast és annak koltségtéritését a Fejér Megyei
Gyermekvédelmi Koézpont intézményvezetbje a jogszabdlyi elbirdsok, a gazdasigossag
valamint az intézményi koltségvetés figyelembevételével engedélyezi. A sajat gépjarmi

hasznalatinak engedélyezéséhez az 5. szamu mellékletet kell alkalmazni.

2. Sajat tulajdont személygépkocsi munkaba jaras esetén koltségtérités kizardlag csak a

39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet alapjan adhato.

3. E rendelet alkalmazasaban:

A munkéba jaras
a) a kozigazgatdsi hataron kiviilr§l a lakohely vagy tartézkodési hely, valamint a
munkavégzés helye k6zott munkavégzési célbol torténd helykoézi (tavolsagi) utazassal,
illetve atutazas c€ljabol helyi k6zosségi kozlekedéssel megvaldsuld napi munkéba jaras
és hazautazas, tovabba
b) a kozigazgatasi hataron beliil, a lakohely vagy tartéozkodasi hely, valamint a
munkavégzés helye kozott munkavégzési célbdl torténd napi munkéba jaras és
hazautazds is, amennyiben a munkavallalé a munkavégzés helyét - annak .foldrajzi
elhelyezkedése miatt - sem helyi, sem helykdzi kzosségi kozlekedéssel nem tudja elérni,
vagy olyan helyi k6zosségi kozlekedési eszkdzzel tudja elérni, amelvnek kozlekedési
utvonalat Kkifejezetten a telepiilés kiilteriiletén 1évé munkaltaté elérhetoségének

biztositasa miatt 1étesitették, vagy modositottak.

4. Sajat gépkocsi hasznalataért a munkaltatd koltségtéritésként a munkaba jards esetén a
424/2022. (X.28.) Korm. rendelet szerinti veszélyhelyzete ideje alatt a 1995. évi. CXVIL 25
§ (2) bekezdés b, pontjatol eltéréen -2023. februar 1. napjatdl, a napi munkdba jards €s a
hazautazds esetén kilométerenként 30 forint koltségtéritést kaphat adomentesen

munkaltat6jatél a munkavallalo.
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A munkaltatonak a munkaba jaras koltségét ennek az Osszegnek 60 szazalékaig, azaz

kilométerenként 18 forint 6sszegben kell kételez6en megtéritenie. 18 Ft/km normakdltség
szerint keriil elszamolasra, illetve kifizetésre. Ezen mértékig kifizetett koltségtérités az
adohatosag altal adomentes.

A koltségtérités a munkaban tolt6tt napokra 18 Ft/km 6sszegben keriil megéallapitasra.

Az elszamolas havonta utdlag torténik a 6. szdmi melléklet alapjan.

V. KULCSOS RENDSZERBEN UZEMELTETT GEPJARMU

1. A kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali gépjarmii vezetésére altalanos jelleggel azon
vezetdk és dolgozok jogosultak, akik szakmai feladatok és egyéb szakmai kotelezettségek

ellatdsdhoz kapcsoloddan a gépjarmi hasznalat indokolt

2. A kulcsos rendszerben lizemeltett gépjarmli menetlevelén a szakmai feladatellatas
tényét, a feltiintetett Gtvonal jogossigat a gépjarmi vezetését ellatd személy kozvetlen

felettese igazolja.

3. A gépjarm( hasznalatba vételét minden esetben dokumentdlni kell. Az atvevd
elszamolasi kotelezettséggel tartozik az okmanyok, a felszerelés és a KRESZ tartozékok
hianytalan meglétéért, azokat hasznalatban adaskor atadja, a hasznélat befejezésekor

visszaveszi a jarmiivezet6t6l. Az atvevo a hidnyrdl azonnal értesiti az intézmény vezetdjét.

4. A gépjarmii vezetdje koteles indulas el6tt ellendrizni a kerék nyomast, a fékrendszer
kifogastalan milikodését, az olaj, hiit6- és ablakmoso folyadék szintjét, a lampak, kiillondsen
a féklampa és az iranyjelzok miikodoképességét, valamint a jarmi menetokményéinak ésaz
iizemeltetéshez sziikséges iratoknak (igazolasok, biztositasi (irlapok. karjelent, autopalya
hasznélati engedély) meglétét és érvényességét. Ezen ellen6rzés elmulasztasabol adodo
karokért a jarmiivezet6é anyagi felel6sséggel tartozik. Amennyiben a jarmiivezetd olyan
hianyossagot tapasztal, mely a helyszinen nem harithato el, azt egy munkanapon beliil jelzi

az ligyintéz6 felé. A hiba kijavitasaig a gépjarmii nem hasznalhato.
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5. A gépjarmiivel a hivatali hasznalat soran tilos a munkavégzéssel nem Osszefliggd

személyeket vagy targyakat szallitani.

6. A gépjarmii csak Magyarorszag teriiletén hasznalhatd, menetlevél vezetése mellett, a

gépjarmii kiilfoldon csak az intézmény vezetdjének engedélyével hasznalhato.

7. A gépjarmli kiméletesen, a gazdasigos iizemeltetés kovetelményeinek elotérbe

helyezésével hasznélando.

8. A gépjarml tarolasa a Fejér Megyei Gyermekvédelmi Koézpont székhelyén és
telephelyein torténik. Az egyéb helyen torténé tarolds engedélyezése intézményvezetdi

hataskor.

9. A gépjarmli a 10. pontban foglaltaknak nem megfeleld, engedély nélkiili tarolas a
gépjarmii haszndalatira vonatkozé engedély visszavonasaval jar, és az abbol ered6 karokért

a jarmivezeto teljes anyagi felelosséggel tartozik.

10. A gépjarmiivek lizemi okmanyai:
a) forgalmi engedély
b) nemzetkozi zoldkartya (kiilfoldi ut esetén)
¢) menetlevél
d) biztositasi okmanyok
€) ajogosult altal megadott vezet6i engedély, illetve engedély a gépjarmii hasznalatahoz
(5.szamu melléklet)
f) gépjarmi vezetdi engedély

g) PIN koddal védett lizemanyagkartya

Barmely okmany hianya vagy érvénytelensége esetén a gépjarminek kozuti kdzlekedésben

valo részvétele TILOS.
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V1. UZEMANYAG ELLATAS ELSZAMOLAS

1. A gépjarmiivek lizemanyag fogyasztasi normainak, valamint az tizemanyag felhasznalas
ellenértékének (tovabbiakban: lizemanyagkéltség) meghatirozasa a kovetkezOk szerint

torténik:

a.) A személyi hasznalata személygépkocsik lizemanyag fogyasztdsi norméajat a
modositott 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4 §-aban meghatarozott .  alapnorma-
atalany) alapjan kell elszdmolni. a Nemzeti Ado- és Vambhivatal, havonta kézz¢ teszi a
tirgyhénapban a fogyasztdsi norma szerinti iizemanyagkoltség-elszamolassal
kapcsolatosan alkalmazhaté lizemanyagarat. Az lizemanyag koltség ellenértékét az
alapnorma-atalany és a meghatarozott min6ségii izemanyag aranak a szorzata adja.

b.) Az iizemi hasznalati személygépkocsi és a tehergépkocsi iizemanyag fogyasztasi
normajat - a modositott - 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a) pontjaban
foglalt el6irasok alapjan kell elszamolni.

Az iizemanyag koltség ellenértékét a fogyasztasi norma és a meghatarozott mindségii

lizemanyag aranak a szorzata adja.

2. Az lizemanyag fogyasztasi norméanak a - médositott - 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet

4. §-a szerinti elszamolasa esetén a normékra kiilon p6tlék nem szamolhato.

3. Az lizemanyag fogyasztdsi normanak a - médositott - 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet
2. (1) bekezdés a) pontja szerinti elszdmolasa esetén a gépjarmiivezetdk kotelesek a
menetlevél (fuvarlevél) nyomtatvanyon feltiintetni a korrekcios tényezok alapjaul szolgald

adatokat, informaciokat.

4. A Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont gépkocsivezetdje lizemanyag eldleget nem
vehet fel. A gépkocsi iizemeltetéséhez sziikséges iizemanyagot a gépkocsihoz
rendszeresitett MOL iizemanyag kartya hasznélataval vasarolhat a gépkocsivezeto.

A tankolas bizonylatait a gépkocsivezetd koteles a felhasznalt menetokmanyokkal egyiitt

leadni a gépjarmi tigyintéz6nek.
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5. Ha egy gépkocsivezetdé tobb gépkocsit vezet, lizemanyagot csak az éppen vezetett

gépkocsihoz tartozé lizemanyag kartyaval vasarolhat.

6. A korrekt lizemanyag elszamolas teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a
gépkocsivezetOk részére atadni, és ugyancsak teli tankkal kell résziikr6l a gépkocsikat

leadni, visszaadni.

7. Az iizemanyag elszamolashoz a menetleveleket legkésébb a targy hénapot kovetd 3.
napon le kell adni az ligyintézd részére.

8. A havonta felhasznalt iizemanyag elszamolasédhoz - a 7. pontban leirt bizonylatok alapjan
az ligyintézoének a targyhét kdvetd 4. napjaig el kell késziteni az lizemanyag elszamolast,
melynek soran 6sszesiti az lizemanyag felhasznalast, és Osszeveti a tényleges felhasznalast
a normak altal megengedett mennyiséggel. Az ligyintéz6 az elkészitett lizemanyag
elszamolast koteles a targyhonapot kdveté minden honap 5. napjaig a SZIA feliileten

rogziteni.

9. Az atvett iizemanyagkartya illetéktelen személynek torténd atadasaért, illetve az azzal

t6rténd jogosultatlan tankoldsért anyagilag az a munkatars fele, aki a kartyat atvette.

10. Uzemanyag vaséarlasakor minden esetben fel kell tiintetni a terhelési bizonylaton a
kilométer szamlalo oraallasat.

11. Rendkiviili esetekben — ha a MOL iizemanyag kartya szolgaltaté hibajabol adédoéan
nem milkddik, rendszerhiba miatt - lizemanyag koltség csak az Intézmény nevére sz6l6
szamla alapjan szamolhato el.

12. Az ilizemanyag tdlfogyasztas okait az iigyintéz6 minden esetben kételes vizsgalni.
Miiszaki hiba esetén a javittatasrol kell gondoskodni, egyéb eseteket irdsban jelenteni kell

az intézmény igazgatdjanak, aki dént a tovabbi teendOkrol.

13 . Uzemanyag megtakaritas ellenértéke nem fizethet6 ki.
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Gépjarmi tizemeltetési szabalyzat

VII. RENDKIVULI ESEMENYEK

1. A jarmivezetd rendkiviili esemény, baleset esetén sziikség szerint értesiti a rendSrséget,
a mentOket, vagy a tlizoltosagot, ezzel egyidejlileg szoban, személyesen vagy telefonon
haladéktalanul, az eseményt kéveté munkanapon pedig irasban tdjékoztatja az intézmény
vezet6jét. A jarmilvezets koteles az érintett hatosdgokkal egytittmiikddni, az intézkedés€ig

a gépkocsi biztonsagos elhelyezésérdl (6rzés vagy elszallitas) gondoskodni.

2. Karesemény bekovetkezésekor a jarmiivezetd koteles karbejelentd {irlapot kitSlteni,
illetve a biztositasi, €s egyéb eljarasokban részt venni. (A karbejelent6 lrlapot az tizemeltetd

biztositja, €s azt a jarmi egy¢€b iratai kozott kell tartani.)

3. Amennyiben a baleset helyszinén a feleldsséget nem lehet egyértelmiien tisztazni, illetve

személyi sériilés tortént, a jarmiivezetd koteles rend6ri intézkedést kérni.

4. A gépjarmii ellopasanak, feltdrésének vagy rongalasanak észlelésekor a jarmiivezetd a
teriiletileg illetékes rendérhatésignal az eljarast sajat kezdeményezésre, haladéktalanul

meginditja, egyben azonnal tajékoztatja az intézmény vezetdjét.

5. Rendkiviili esemény soran a keletkezett kar ¢s a felel6sség tisztazasanak érdekében az
intézmény vezetdje hivatalbol koteles vizsgalatot inditani. A keletkezé koltségek a

jarmiithasznalot terhelik.

6. A jarmiivezetd az 6nhibajabol okozott karért anyagi felelosséggel tartozik. A kartéritési
felelésség kiterjed a gépjarmiiben tarolt vagy ideiglenesen lehelyezett, intézmény
tulajdonaban 4116 eszkozdkre is. A kartéritési felelosségre és annak megéllapitdsara a 2013.
évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvr6l, valamint a 2012. évi . Térvény a Munka

Torvénykonyvérol eloirasait kell alkalmazni.
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Gépjarmii tizemeltetési szabdlyzat

ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Gépjarmii Uzemeltetési Szabalyzat hatilyba lépésével egyidejlileg az Intézmény

korabbi Gépjarmii Uzemeltetési Szabélyzata hatélyat vesziti.

2. A Szabilyzat hatalya kiterjed a Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont valamennyi
dolgozojara.

3. A Szabalyzat szervesen kapcsolodik az Intézmény Szabalyzataihoz.

Székesfehérvar, 2023. februar 06.

A T T ——

intézményvezet;’i""
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Gépjdrmil iizemeltetési szabdlyzat

1.szamu melléklet

Személygépkocsi menetlevél

H
Forgalmi rendszam: Gyartmany: hé  nap
Gépjarmiivezetd neve: Gépjarmiivezetd neve:
Teljesités A fuvar kezdetének ideje | | *E
ora perc Km-  éraTénylege 5 Teljesitmény
Honnan hova Erkezés | Indulds  allasa skm | |igazolas
(megallas helye) ora | 6ra
— | |
| - L S

' I

— |
|
| |
| |

T N

| | |
.
| |
: -

| ; | | L -

{ A fuvar befejezésének  Fuvarozasi

| ideje idé:

éra ' |

sorozat sorszam

0801301

Uzemben tartd neve, cime,
pénzforgalmi jelz6szam

Dij sz&mités:
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Gépjarmi iizemeltetési szabdlyzat
2.szamu melléklet

ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

Késziilt: év ho - n a Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont hivatalos
helyiségében.
Jelen vannak: gépjarmi ligyintéz6
atado
gépkocsivezetd
atvevo
gépkocsivezetd
A mai napon atado gépkocsivezetd tele tankkal atadja a forgalmi

- rendszamu tipustgépkocsit

az atvevo gépkocsivezeto részére.

A gépjarmi (f6 adatai):

Gyartési év:

Motorszam:
Alvazszam:

Forgalmi engedély szama:

Kilométerora allasa:
A gépjarmii allapota (szerszdm-, tartozékkészlet, miiszaki allapot):

A gépkocsihoz tartozé lizemanyagkartya a gépkocsival atadasra kertilt.
Egyéb megjegyzés:

.........................................................................

atado gépkocsivezetd atvevo gépkocsivezetd tigyintéz6
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Gépjdrmii iizemeltetési szabdlyzat

3/1. szami melléklet

Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont
8000 Székesfehérvar, Tiizér utca 6.

Téargy: Intézményi gépkocsi igénylés

Kérem a Tisztelt [gazgatd Asszonyt, hogy €v .....cocoieininins hoénap .......... napjan az
intézményi gépkocsi hasznalatot engedélyezni sziveskedjék.

A gépkocsi hasznalat célja;

Utazok szama:
Utazdk neve: .

Indulas id6épontja: Varhat6 érkezés idépontja:

Uticél:

Gépkocsivezetd neve:

Gépkocsi rendszama:

Székesfehérvar, 20. ... €v...c..oiiiiiinennn hénap ....... nap

Javaslom:

Csoportvezetd Igényld Gyermekvédelmi iigyintéz6 Engedélyezo ig./igh.
Moédositas:

Indoklas:

Székesfehérvar, 20....év ........... . honap... . . nap

Javaslom:

Csoportvezetd Igényld Gyermekvédelmi ligyintézo Engedélyezd

int.vez..
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Gépjarmil iizemeltetési szabdlyzat
3/2.szamu melléklet

Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kdzpont
8000 Székestehérvar, Tiizér utca 6.

Targy: Sajat gépkocsi igénylés

Kérem a Tisztelt Igazgaté Asszonyt, hogy .......... €V . e hénap . . napjan
a sajat gépkocsi hasznalatot engedélyezni sziveskedjék, intézményi gépkocsi (gépkocsi
miiszaki probléma, mas utvonalon megy, egyéb'............ T YN )

hidnya miatt.

A gépkocsi hasznalat célja:

Uticél:

Utazdk szama:

Utazok neve:
Székesfehérvar, 20. .. . ev.cioiiiiniieenniann. hénap nap
Javaslom:
Csoportvezetd 1gényld Gyermekvédelmi ligyintézd Engedélyezd int.vez.
Moédositas:
Indoklas
Székesfehérvar, 20. . .. év.. ..ooiiiiiiiininnn hoénap.........nap
Javaslom:
Csoportvezetd Igénylé Gyermekvédelmi iigyintézd Engedélyezo int.vez.
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Gépjarmii tizemeltetési szabalyzat
4.szamu melléklet

Megallapodas sajat gépkocsi hivatalos célra

torténd hasznalatarol

amely 1étrejott egyrészrél a Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont (8000 Székesfehérvar,

Tiizér u. 6.) mint munkéltatd, masrészrdl (szil:,. an. :

)

mint sajat tulajdonu gépkocsi hasznalé k6zo6tt a mai napon az alabbi feltételekkel.

1 . Munkéltaté engedélyezi részére, hogy a hasznalatdban 4ll6 gépkocsi rendszeres

hasznalatat munkakori feladatainak szabalyszerli elvégzéséhez igénybe vegye.

2. Sajat gépkocsi hasznalataért a munkaltato koltségtéritésként a munkaba jaras esetén a
1995. évi. CXVIL. 25 bekezdése alapjan -,,adomentesen” kifizethet6 sszeg 2023 februar 1-
tél 18 Ft/km normakoltség szerint keriil elszamolésra, illetve kifizetésre. Ezen

mértékig kifizetett koltségtérités az adohatosag altal adémentes.

3. A munkavallalé kételes az altala vezetett kikiildetési rendelvényt a kozvetlen

osztalyvezet6je részére minden honap 05. napjaig ellendrzésre leadni.

4. A gépkocsi hasznald kijelenti és igazolja, hogy a 1. pontban meghatarozott gépkocsi sajat
(hazastarsa, élettarsa) tulajdonat képezi, s érvényes muszaki engedéllyel rendelkezik. A
gépkocsi hasznald vallalja, hogy amennyiben a fentickben valtozds all be, azt

haladéktalanul k6zli munkaltatéjaval.

5. A gépkocsi hasznald tudomasul veszi, hogy a személyi jovedelemadordl szol6 1995. évi
CXVIL torvény 3. szamu mellékletének IV/9. pontja alapjan a gépjarmi tulajdonjogat, a
kotelezd felelsségbiztositas befizetését igazolo szelvényt 5 évig kdteles megdrizni.

6. A munkaltato a gépkocsiban keletkezett karokért a felelosségét kizarja.
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Gépjarmii iizemeltetési szabalyzat
7. Ezen megallapodds a munkavallalénak a munkaltatonal fennalld jogviszonyanak a

megsziintetésével, mas munkakorbe keriilésével, illetve a gépkocsi értékesitésével, vagy a

gépkocsi hasznalhatatlanna valasaval érvényét veszti.

A felek ezen megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyez6t jovahagydlag irjak
ala.

Ezen megallapodas napjatol érvényes.

Székesfehérvar,

munkavallalo

A koltségfedezet biztositott, a megallapodassal egyetértek.

ellenjegyzo:

intézményvezetod

Csatolandé mellékletek:

1. gépjarmii forgalmi igazolvany fénymasolata

2. jogositvany fénymasolata

3. KGB kétvény fénymadsolata, ha nem a dolgoz6 a tulajdonos: meghatalmazas
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Gépjarmii iizemeltetési szabalyzat

S.szamu melléklet
SZEMELYGEPKOCSI HASZNALATI

- ENGEDELY B
A személygépkocsi: A hasznil6 személy:
Rendszama: Neve:
Tipusa: | Lakcime:
Urtartalma: cm3 (benzin) Szig.szam:
Tulajdonosa: Vezetdi en edél szama:

A sajat gépkocsival munkaba jaras indoka:
Lakoéhely:

Tartozkodasi hely:

Intézmény cime:

A lakdhely / tartozkodasi hely és az intézmény kozotti tavolsag: km

Kelt. : Székesfehérvar,

Dolgoz6 alairasa

Ezen személygépkocsi hasznalatit a fent megjelolt személy szamara
lakohelyrol/tartézkodési helyrdl engedélyezem.
Elszamolhat6 kilométer: km
*Jelen engedély hatarozatlan id6re szol €s visszavonasig érvényes.
*Jelen engedély -t6l  -ig terjedd

id6szakra érvényes.

Kelt.: Székesfehérvar,

intézményvezetod
Csatoland6 mellékletek:
1.  gépjarmil forgalmi igazolvany fénymdsolata
jogositvany fénymaésolata
lakcimkértya fénymasolata
KGB kétvény fénymasolata
ha nem a dolgozé a tulajdonos: meghatalmazas

[ R ]

a
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Gépjarmii iizemeltetési szabalyzat
6.szamu melléklet
Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont Székesfehérvar, Tiizér u. 6.

SAJAT SZEMELYGEPKOCSIVAL TORTENO MUNKABAJARASI UTAZASI
KOLTSEGTERITES ELSZAMOLASA
(dolgoz6 tolti ki)

Kits1tés hatarideje: minden hénap 2. napja, munkahelyi vezet6 igazolja minden honap 5-ig,
kozpontba tovabbitas minden honap 10-ig.

2022, év honap

A munkavallalé neve:
alland6 lakohelye :
anyja neve :

sziil. helye, ideje :

adéazonositéo szama:

Munkahely: 8000 Székesfehérvar, Tiizér utca 6.
Lakdhely:
Tartozédasi lakohely:
A két kozigazgatasi egység kozotti tavolsag: km
Munkahelyemen munkavégzés céljab6l az alabbi napokon megjelentem
(bekarikazando) :

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

Osszesen: munkanap

Igazolom, hogy a fent megnevezett dolgozé személygépkocsi hasznalati engedéllyel
rendelkezik és

a jelzett munkanapokon, munkahelyén munkavégzés céljabol megjelent.

Kelt: Székesfehérvar, 2022. majus 2.

Szakteriileti / otthonvezeto:

Egy munkanapra es6 koltségtérités: km X 18 Ft= Ft/nap
Munkaba jarasi utazasi koltségtérités osszege : Ft

munkanap X Ft/nap koltségtérités = Ft
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Gépjarmil tizemeltetési szabdlyzat
7.szamu melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott nyilatkozom, hogy életvitelszeriien az 4llandé lakcimen/tartézkodasi helyen *
élek.

Székesfehérvar,

..................................................

alairas
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Gépjarmii iizemeltetési szabdlyzat
8. szamu melléklet

A Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kozpont Gépjarmii Uzemeltetési Szabalyzat

dokumentumait a mai napon megismertem, annak tartalmat magamra nézve kotelezé

érvényiinek tartom

Dolgozo

Alairas

Datum: Székesfehérvar, 2023, februar 07.
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