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Osszhangban az intézmény alapfeladata elldtédsaval, az alaptevékenység kérébe tartozé feladatok
elldtdsardl az intézmény beszamolasi kotelezettséggel tartozik az arra felhatalmazott szervek és
fenntartdja felé.

A beszamolokat valés adatok és folyamatok alapjan, a megadott elviardsoknak megfelel6en az el&irt
hataridére kell elkésziteni.

A beszamolasi kotelezettséget teljességgel kell elvégezni, a beszamoléban objektiven fel kell tarni a
folyamatokat, problémakat, eredményeket, nehézségeket.

Beszamolasi rendszer

I. Fenntartdi beszamoldk

A mindenkori fenntarté megkeresésére torténd beszamolds: - éves szakmai értékelé beszamold a
megadott szempontok alapjan, az elGirt hataridére

A beszamolo elkészitésének protokollja:

1. Az intézmény igazgatdja a szempontsor kikiildésével felhivja a szakmai egységek vezetdit a
szakteriiletén folyd munka értékelésére, annak a megadott hatdridére megkildésére.

2. Szakmai és szakteriileti vezet6k elkészitik és megkiildik beszamoldjukat.

3. A beszamoldk alapjan az altalanos igazgato-helyettes elkésziti az integralt intézmény beszamoloéjat
a megadott szempontok szerint.

4. A beszamolét az intézmény igazgatdja a Vezetdi Tanacs elé terjeszti megtargyalasra. A Vezet6i

!

Tanacs észrevételeivel a beszamolé kibévitésre kerdil.

5. Az intézmény igazgatdja az elSirt hataridére megkiildi a Fenntartdé szamara a Beszamolét. A
Beszamold mellékletét képezi a szakteriiletek beszamoldja.

Adott targykorben kért tematikus beszamold, elemzés: Az intézmény igazgatdja a beszamold témajatol

fligg6en bevonja az érintett szakterliletek vezetit a beszamol6 elkészitésébe. Sziikség esetén adatot
gylijt, elemzést készit.

Il. Belsd ellendrzéshez kapcsolédé beszamolok
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A bels6 ellendrzés soran feltart hidnyossagok megsziintetésére készitett Intézkedési Tervben foglaltak

megvaldsulasardl az eldirt hatdridén belil az intézmény igazgatdja Beszamoldt készit, melyet megkiild a
Fenntarto Belsd Ellendrzési Vezetdje és a belsd ellendr részére.

lIl. Gydmhatodsag altal kért beszamolék

A megyei szintli Gydmhatdséag felkérésére az intézmény igazgatdja minden évben a kért hataridére
elkésziti az intézmény blinmegel&zési tevékenységérdl sz616 beszamol6t.
A beszamolé elkészitésének protokollja:

1. Az intézmény igazgatdja megkildi a szempontsort a szakmai egységek vezetsi részére, megjeldli az
elkészités hataridejét.

2. A szakmai vezetSk elkészitik a beszamoldikat, amelyet hatéridére megkiildenek az intézmény
igazgatdja részére.

3. Igazgaté elkésziti a beérkezett beszdmoldk alapjan az intézményi szintli beszamolét. Adatokat
Osszesit, elemez, tendencidkat allapit meg.

4. A Beszédmol6t ismerteti a VezetSi Tandcs lilésén. Sziikséges esetben kiegészitésre keriil az
észrevételekkel.

5. Az elGirt hataridére a beszamold megkiildésre keriil a gydmhatdsag részére.

IV. Egyéb kiilsd szervek ellendrzése kapcsan készitett beszamolok

Az intézmény mikddését, feltételrendszerét ellendrzé hatdsagok (Katasztréfavédelem, Tdlzoltosag,
Népegészségligyi Szolgalat, Munkavédelmi FeliigyelGség, stb.) altal végzett ellenérzés sordn feltdrt
hidnyossagok megsziintetésére készitett intézkedési terv megvaldsuldsardl sz616 beszamolét az intézmény

igazgatdja késziti el, az érintett szakteriileti vezet8k bevondsaval és kiildi meg az el8irt hataridére az érintett
hatésdg részére.

V. Pilyazatokhoz kapcsolédé beszamol6k

Eredményes palyazat esetén szakmai és pénziigyi beszamolét kell késziteni, a megadott szempontok alapjan,
eldirt gyakorisaggal és hataridével. A beszédmoldk elkészitésében részt vesz a palyazat pénziigyi vezetdje, a
palyazat szakmai vezetdje. A beszamolé elkészitésében segitséget nyljt az intézmény igazgatéja, érintett
szakemberek és pénziigyi csoportvezetd.
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V1. Egyéb beszamolok elkészitése

Ha az intézményt kiilsd szervek, mint Alapvet§ jogok Biztosa, stb. keresik meg beszamolé elkészitésének
igényével - adott targyban - az igazgaté tajékozddik beszamolasi, jelentés adasi kételezettsége fennallasardl.
Amennyiben e kotelezettsége fenndll, a beszamolé hataridére vald elkészitése tgyében intézkedik.
Egyidejlileg tajékoztatja a Fenntartot az adott szerv megkeresésérél. Amennyiben beszdmolasi, tajékoztatasi
kotelezettség nem all fenn, a beszamolo elkészitése targyaban fenntartoi allasfoglalast kér az igazgato.

Székesfehérvar, 2022. 03. 21.

Kelemen Beéta

intézményvezetd
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Megismerési nyilatkozat
A Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kézpont ,SZABALYZAT a Fejér Megyei Gyermekvédelmi Kézpont
beszémoldsi rendszerérdl, rendjérdl” cimii szabdlyzatot a mai napon megismertem, annak tartalmat
magamra nézve koételezd érvénylinek tartom.

Dolgoz6 neve Alairas
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